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Allgemeine Geschaftsbhedingungen

1. Geltung der allgemeinen Geschéaftsbedingungen der Firma Termina GmbH

Diese allgemeinen Geschéfts- und Lieferbedingungen gelten fir alle zwischen der Firma
Termina GmbH und dem Kaufer abgeschlossenen Vertrage sowie alle sonstigen
Absprachen, die im Rahmen der Geschéftsverbindung getroffen werden. Allgemeine
Geschéftsbedingungen des Kunden werden ausdrticklich nicht Vertragsinhalt, auch wenn
ihnen seitens der Firma nicht ausdriicklich widersprochen wird. Fir den Fall, dass der
Kunde die nachfolgenden allgemeinen Geschéfts- und Lieferbedingungen nicht gelten
lassen will, hat er dies vorher schriftlich der Firma anzuzeigen.

2. Zahlungsbedingungen und Preise

Sollten Lieferungen und Leistungen der Firma gegen Rechnung erfolgen, sind diese
Rechnungen sofort und ohne Abzug zahlbar. Mal3gebend ist das Datum des Eingangs
der Zahlung bei der Firma. Im Verzugsfalle ist die Firma berechtigt, weitere Lieferungen
und Leistungen zurlickzuhalten. Bei Zahlungsverzug des Kunden ist die Firma berechtigt,
Zinsen in Hohe von 5 % Uber dem jeweiligen Referenzzinssatz der Europdaischen
Zentralbank p.a. zu berechnen. Alle Preise verstehen sich zuzuglich Verpackungs-
/Versandkosten, zuziglich der jeweiligen gesetzlichen Mehrwertsteuer. Die Firma ist
berechtigt, Teillieferungen vorzunehmen.

3. Lieferung und Versand

Alle Angebote sind freibleibend. Lieferung erfolgt nur, solange der Vorrat reicht. Alle von
der Firma genannten Liefertermine sind unverbindliche Liefertermine, es sei denn, dass
ein Liefertermin ausdriicklich schriftlich bindend vereinbart wird. Verlangt der Kaufer nach
Auftragserteilung Anderungen oder Erganzungen des Auftrages oder treten sonstige
Umstande ein, die der Firma eine Einhaltung des Liefertermins unmoglich machen,
obwoh! die Firma diese Umstande nicht zu vertreten hat, so verschiebt sich der
Liefertermin um einen angemessenen Zeitraum. Wird die Firma an der rechtzeitigen
Vertragserfillung z. B. durch Beschaffungs-, Fabrikations- oder Lieferstérungen bei ihr
oder bei ihrem Zulieferanten gehindert, so gelten die allgemeinen Rechtsgrundsatze mit
der MalRgabe, dass der Kunde nach Ablauf von einem Monat eine Nachfrist von 6
Wochen setzen kann. Ist die Nichteinhaltung eines verbindlichen Liefertermins
nachweislich auf Mobilmachung, Krieg, Aufruhr, Streik oder Aussperrung oder auf
sonstige nach allgemeinen Rechtsgrundséatzen von der Firma nicht zu vertretende
Umstande zurickzufihren, so wird die Lieferfrist angemessen verlangert. Der Kunde
kann vom Vertrag zurticktreten, wenn er der Firma nach Ablauf der verlangerten Frist
eine angemessene Nachfrist setzt. Der Rucktritt hat schriftlich zu erfolgen, wenn die
Firma nicht innerhalb der Nachfrist erfullt. Wird der Firma die Vertragserfillung aus den
vorgenannten Grinden ganz oder teilweise unmdglich, so wird sie von ihrer Lieferpflicht
frei. Die Kosten fur den Versand und die Transportversicherung sind grundsatzlich vom
Kunden zu tragen, wobei die Wahl des Versandweges und der Versandart im freien
Ermessen der Firma liegt. Der Kunde ist verpflichtet, die Ware beim Eintreffen sofort zu
untersuchen und erkennbare Transportschaden sowie jegliche Beschadigung der
Verpackung unverzuglich schriftlich der Firma zu melden. Gleiches gilt fur verdeckte
Schaden. Geht die Firma aufgrund des Unterlassens dieser Verpflichtung ihrer
Anspriiche gegeniber der Versicherung oder dem Sublieferanten verlustig, so haftet der
Kunde fir samtliche Kosten, die aus dieser Obliegenheitsverletzung resultieren. Die
Gefahr geht auf den Kunden uber, sobald die Ware das Werk oder das Lager der Firma
verlasst.

4. Eigentumsvorbehalt
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Die gelieferte Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung samtlicher Forderungen der
Firma aus der Geschéaftsverbindung mit dem Kunden in Haupt- und Nebensache
Eigentum der Firma. Der Kunde ist verpflichtet, die unter dem Eigentumsvorbehalt der
Firma stehenden Sachen ordnungsgemafl zu versichern (d. h. Diebstahl-, Feuer-,
Wasser- und Schwachstromversicherung) und der Firma auf Anforderung eine solche
Versicherung nachzuweisen. Im Schadensfall gilt der Versicherungsanspruch des
Kunden als an die Firma abgetreten. Der Kunde ist zur Verfugung Uber die unter dem
Eigentumsvorbehalt stehenden Sachen nicht befugt. Bei Pfandungen oder
Beschlagnahmungen hat der Kunde die Firma unverzuglich schriftlich zu unterrichten
und hat Dritte auf den Eigentumsvorbehalt der Firma unverziglich in geeigneter Form
hinzuweisen. Fur den Fall, dass der Kunde dennoch die Liefergegenstéande veraufRert
und die Firma dieses genehmigen sollte, tritt der Kunde der Firma bereits mit
Vertragsabschluss alle Anspriiche gegen seine Abnehmer ab. Der Kunde ist verpflichtet,
der Firma alle zur Geltendmachung dieser Rechte erforderlichen Informationen
herauszugeben und die erforderlichen Mitwirkungshandlungen zu erbringen.

5. Haftungsbeschrankung
Die Firma haftet bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit nach den gesetzlichen
Vorschriften. Bei leichter Fahrlassigkeit haftet die Firma nur, wenn eine wesentliche
Vertragspflicht (Kardinalspflicht) verletzt wird oder ein Fall des Verzugs oder der
Unmdoglichkeit vorliegt. Im Fall einer Haftung aus leichter Fahrldssigkeit wird diese
Haftung auf solche Schaden begrenzt, die vorhersehbar bzw. typisch sind. Diese
Haftungsbegrenzung gilt bei Haftung aus leichter Fahrlassigkeit auch im Fall eines
anfanglichen Unvermdgens auf Seiten der Firma. Eine Haftung fir das Fehlen
zugesicherter Eigenschaften, wegen Arglist, fir Personenschaden, Rechtsméngel und
nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberihrt.
Im Falle einer Inanspruchnahme der Firma aus Gewahrleistung oder Haftung ist ein
Mitverschulden des Kunden angemessen zu bericksichtigen, insbesondere bei
unzureichenden Fehlermeldungen oder unzureichender Datensicherung. Unzureichende
Datensicherung liegt insbesondere dann vor, wenn der Kunde es versaumt hat, durch
angemessene, dem Stand der Technik entsprechende SicherungsmalRnahmen gegen
Einwirkungen von auf3en, insbesondere gegen Computerviren und sonstige Phdnomene,
die einzelne Daten oder einen gesamten Datenbestand gefahrden koénnen,
Vorkehrungen zu treffen.
Sofern lhnen durch den Einsatz unserer Software ein Schaden entsteht, stehen wir dafr
nur dann ein, wenn wir wesentliche Vertragspflichten vorsatzlich oder grob fahrlassig
durch einfache Erfullungsgehilfen oder leitende Angestellte verletzt haben. Unsere
Haftung ist in diesem Fall auf das Funffache des Erwerbspreises unserer Software,
maximal jedoch auf 1.000 € beschrankt.

6. Gewahrleistung fur Software

Der Kunde wird die Standardsoftware unmittelbar nach der Lieferung untersuchen und
dem Verkéaufer offensichtliche Fehler schriftlich unverztglich mitteilen.

Die Firma gewahrleistet flr einen Zeitraum von 6 Monaten ab dem Tag der Lieferung,
dass von der Firma gelieferte Software im Wesentlichen frei von Material- und
Herstellungsfehlern ist und im Wesentlichen entsprechend dem begleitenden
Produkthandbuch arbeitet. Es ist dem Kunden bekannt, dass nach dem Stand der
Technik Fehler in Programmen nicht ausgeschlossen werden kdnnen.

Im Fall einer berechtigten Mangelriige behalt sich die Firma vor, Nachbesserungen
durchzufuihren. Bei zweimaligem Fehlschlagen der Nachbesserung fur den gleichen
Fehler oder fur in direktem Zusammenhang stehende Fehler kann der Kunde nach seiner
Wahl Wandelung oder Minderung verlangen. Gleiches gilt, wenn aufgrund besonderer
gravierender Umstande des Einzelfalles dem Kunden ein zweiter
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7.

10.

Nachbesserungsversuch wegen des gleichen oder direkt im Zusammenhang stehender
Fehler oder wegen eines weiteren Fehlers nicht zuzumuten ist.

Jede weitere Gewahrleistung, insbesondere daflr, dass die Software fur die Zwecke des
Kunden geeignet ist, wird ausdricklich ausgeschlossen.

Hat der Kunde die Firma wegen Gewahrleistung in Anspruch genommen, und stellt sich
heraus, dass entweder kein Mangel vorhanden ist oder der geltend gemachte Mangel die
Firma nicht zur Gewahrleistung verpflichtet, so hat der Kunde, sofern er die
Inanspruchnahme der Firma grob fahrlassig oder vorsatzlich zu vertreten hat, allen der
Firma entstandenen Aufwand zu ersetzen.

Der Kunde wird unverziglich nach Installation, Mangelbeseitigungsarbeiten,
Wartungsarbeiten oder sonstigen Eingriffen von der Firma am EDV-System eine
Uberprifung durchfiihren, ob die Funktionsfahigkeit der Datensicherung noch gegeben
ist und das Ergebnis schriftlich festhalten.

Angaben im Handbuch/Dokumentation und/oder Werbematerial, die sich auf
Erweiterungsmaglichkeiten eines Produkts beziehen oder auf verfiigbares Zubeh6ér, sind
unverbindlich, insbesondere weil die Produkte standiger Anpassung unterliegen und sich
die Angaben auch auf zukinftige Entwicklungen beziehen kdénnen.

Vertraulichkeit

Die Firma und der Kunde verpflichten sich gegenseitig, alle Geschéafts- und
Betriebsgeheimnisse der anderen Seite unbefristet geheim zu halten und nicht an Dritte
weiterzugeben oder in irgendeiner Weise zu verwerten. Die Unterlagen und andere
Informationen, die der andere Vertragspartner aufgrund der Geschéftsbeziehung erhalt,
darf dieser nur im Rahmen des jeweiligen Vertragszweckes nutzen.

Beweisklausel

Alle im EDV-System der Firma auf dauerhaftem und unverdnderlichem Trager
gespeicherten, elektronisch verarbeiteten Register mit Daten sind als Beweismittel der
Datentbertragungen, Vertrdge und ausgefiuihrten Zahlungen zwischen den Parteien
zugelassen.

Schutzrechte

Ohne ausdrickliche Genehmigung der Firma ist es dem Kaufer nicht gestattet, die von
der Firma erworbene Ware in Lander aul3erhalb der EG zu exportieren. Daneben hat der
Kaufer samtliche einschlagige Exportbestimmungen, insbesondere diejenigen nach der
Aul3enwirtschaftsverordnung sowie gegebenenfalls Regelungen nach US-Recht, zu
beachten.

Sonstiges

Sollten einzelne Bestimmungen dieser allgemeinen Geschaftsbedingungen ganz oder
teilweise unwirksam sein oder werden, so berihrt dies die Gultigkeit der Ubrigen
Bestimmungen nicht. Vielmehr tritt an die Stelle der nichtigen Bestimmungen dasjenige,
was dem gewollten Zweck am n&chsten kommt.

Nebenabreden sind nicht getroffen. Vertragsergdnzungen entfalten nur Wirksamkeit,
wenn sie schriftlich bestatigt werden.

Der Kunde kann seine Rechte aus einer Geschéftsbeziehung mit der Firma nur mit
schriftlicher Einwilligung der Firma abtreten. Eine Aufrechnung gegentber der
Kaufpreisforderung ist dem Kunden nur mit anerkannten oder rechtskréftig festgestellten
Gegenforderungen maoglich.

Gerichtsstand ist, soweit gesetzlich zulassig, der Sitz der Firma (Hauptniederlassung) in
der Bundesrepublik Deutschland. Es gilt ausschlief3lich deutsches Recht.
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Software-Lizenz

Softwarelizenz der Fa. Termina Gesellschaft fur Datenverarbeitung und Organisation mbH -
nachfolgend Lizenzgeber genannt

Lesen Sie nachfolgende Lizenzbedingungen aufmerksam und sorgfaltig durch, bevor Sie die
T-Winfakt (Software) auf lhrem Computer einsetzen. Durch Verwendung der Software
erklaren Sie Ihr ausdrtickliches Einverstandnis mit den nachstehenden Lizenzbestimmungen.
Fur den Fall, dass Sie mit diesen Lizenzbedingungen nicht einverstanden sind, diurfen Sie die
Software nicht verwenden. Die Software wird nicht verkauft, sondern lizenziert zum Zwecke
der Nutzung. Eigentum erhalten Sie nur am Speichermedium (Diskette oder CD) sowie am
Handbuch sowie den sonstigen zugehdrigen Schriftdokumenten.

81 Gegenstand des Vertrages

1) Die Software mit der Bezeichnung T-Winfakt, bestehend aus -1
CD
- 1 Handbuch
ist urheberrechtlich geschitzt.

2) Soweit der Lizenzgeber nicht selbst die Schutzrechte an der Software oder Teilen
davon besitzt, so besitzt er die Rechte, die die Weitergabe und Nutzung durch Dritte
erlauben.

3) Die Software wird nicht verkauft, sondern lizenziert. Der Lizenznehmer erhalt mit dem
Erwerb der Software nur Eigentum an dem korperlichen Datentrager, der Umver-
packung und dem Handbuch sowie sonstigen zugehdérigen schriftlichen Material.

82 Umfang der Lizenzeinradumung

a) Einzelplatzlizenz

Diese Lizenz erlaubt lhnen die Benutzung einer Kopie der Software auf einem
Einzelcomputer unter der Voraussetzung, dass die Software zu jeder Zeit nur auf einem
einzigen Computer verwendet wird. Die Benutzung der Software bedeutet, dass die
Software entweder in einem temporaren Speicher (z. B. RAM) eines Computers oder auf
einem permanenten Speicher (z. B. Festplatte, CD-ROM) geladen ist. Wenn Sie
Mehrfachlizenzen fir die Software erworben haben, dirfen Sie immer nur hdchstens so
viele Kopien in Benutzung haben, wie Lizenzen von Ihnen erworben wurden.

b) Netzwerklizenz
Diese Lizenz erlaubt lhnen die Benutzung einer Kopie der Software auf einem allgemein
zuganglichen Speichermedium (z. B. Server), sowie den daran angeschlossenen PC’s.

c) Wenn die voraussichtliche Zahl der Benutzer der Software die Zahl der erworbenen
Lizenznehmer Ubersteigt, so missen Sie angemessene Mechanismen oder Verfahren
bereithalten, um sicherzustellen, dass die Zahl der Personen, die die Software gleichzeitig
benutzen, nicht die Zahl der Lizenznehmer lbersteigt.

Der Lizenznehmer st berechtigt, von der Software Kopien, insbesondere
Sicherungskopien anzufertigen, soweit dies dem ublichen Gebrauch entspricht.

Sofern der Lizenznehmer ein Lizenzpaket vom Lizenzgeber erworben hat, ist er berechtigt,
Kopien gemafd der Anzahl der erworbenen Lizenzen selbst herzustellen und entsprechend
den Regelungen dieses Lizenzvertrages zu nutzen.
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§3

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

§4

1)

2)

§5

1)
3)

4)

§6
1)

Beschrankung der Lizenz

Zur Software gehorendes Schriftmaterial ist urheberrechtlich geschitzt. Es darf
weder vervielfaltigt noch verbreitet werden.

Das Recht zur Benutzung der Software kann nur mit schriftlicher Einwilligung des
Lizenzgebers und unter den Bedingungen dieses Vertrages auf Dritte
Ubertragen werden.

Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, ohne vorherige schriftliche Einwilligung des
Lizenzgebers die Software oder zugehoriges schriftiches Material an Dritte zu
Ubergeben oder sonst wie zuganglich zu machen.

Die Benutzung der Software auf mehreren Computern trotz fehlender Mehrplatzlizenz
wird zivil- und strafrechtlich verfolgt.

Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, die Software zurlickzuentwickeln, zu
dekompilieren oder zu deassemblieren.

Die Software wird als einzelnes Produkt lizenziert. Der Lizenznehmer ist nicht
berechtigt, die Komponenten der Software zu trennen, um sie an mehr als einem
Computer zu benutzen.

Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, das Softwareprodukt zu vermieten oder zu
verleasen.

Vertragsverletzung und Kindigung

Der Lizenzgeber ist berechtigt, den Lizenzvertrag mit sofortiger Wirkung zu kindigen,
sofern der Lizenznehmer gegen eine Vorschrift dieses Vertrages verstofit.

Der Lizenzgeber wird den Lizenznehmer fur alle Schaden haftbar machen, die
aufgrund einer Verletzung dieses Vertrages durch den Lizenznehmer eintreten.

Anderungen und Aktualisierungen

Der Lizenzgeber ist berechtigt, aber nicht verpflichtet, Aktualisierungen der Software
(Updates) zu erstellen.

Der Lizenzgeber kann fur derartige Aktualisierungen eine Aktualisierungsgebihr
verlangen.

Der Lizenzgeber ist nicht verpflichtet, Aktualisierungen der Software an solche
Lizenznehmer auszuliefern, die eine oder mehrere vorhergehende Aktualisierungen
zurtckgesandt oder die Aktualisierungsgebuhr nicht bezahlt haben

Gewahrleistung und Haftung

Der Lizenzgeber garantiert flr einen Zeitraum von sechs Monaten ab dem  Zeitpunkt
der Ubergabe, dass die Software hinsichtlich ihrer Funktionsweise im Wesentlichen
der Programmbeschreibung im begleitenden Schriftmaterial entspricht. Im Falle einer
berechtigten Mangelriige behélt sich der Lizenzgeber vor, nachzubessern oder Ersatz
zu liefern. Bei zweimaligem Fehlschlagen der Nachbesserung fir den gleichen Fehler
oder fur in direktem Zusammenhang stehende Fehler kann der Lizenznehmer nach
seiner Wahl Wandelung oder Minderung verlangen. Gleiches gilt, wenn aufgrund
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2)

3)

4)

5)

6)

besonderer gravierender Umstande des Einzelfalles dem Lizenznehmer ein zweiter
Nachbesserungsversuch wegen des gleichen oder direkt im Zusammenhang
stehender Fehler oder wegen eines weiteren Fehlers nicht zuzumuten ist.

Der Lizenzgeber weist darauf hin, dass es nach dem Stand der Technik nicht mdglich
ist, Computersoftware vollstdndig fehlerfrei zu erstellen. Tritt ein Fehler der Software
auf, so ist der Lizenznehmer verpflichtet, diesen binnen vier Wochen schriftlich an den
Lizenzgeber zu melden. Im Rahmen der schriftlichen Mangelriige sind der Mangel und
seine Erscheinungsform so genau zu beschreiben, dass eine Uberprifung des
Mangels (z. B. Vorlage der Fehle-meldungen) machbar ist und der Ausschluss eines
Bedienungsfehlers (z. B. Angabe der Arbeitsschritte) moglich ist.

Hat der Lizenznehmer den Lizenzgeber wegen Gewahrleistung in Anspruch
genommen und stellt sich heraus, dass entweder kein Mangel vorhanden ist oder der
geltend gemachte Mangel den Lizenzgeber nicht zur Gewahrleistung verpflichtet, so
hat der Lizenznehmer, sofern er die Inanspruchnahme des Lizenzgebers grob
fahrlassig oder vorsatzlich zu vertreten hat, allen dem Lizenzgeber entstandenen
Aufwand zu ersetzen.

Angaben im Handbuch/in der Dokumentation und/oder in Werbematerial, die sich auf
Erweiterungsmdglichkeiten eines Produkts beziehen oder auf verfigbares Zubehor,
sind unverbindlich, insbesondere weil die Produkte standiger Anpassung unterliegen
und sich die Angaben auch auf zukinftige Entwicklungen beziehen kénnen. Die
Lieferung von Handbichern und Dokumentationen, Uber das mit der Software
ausgelieferte Schriftmaterial/Programmbeschreibung und die in die Software
implementierte Benutzerfihrung und/oder Online-Hilfe hinaus, wird nur dann
geschuldet, wenn dies ausdricklich schriftlich zwischen den Parteien vereinbart
worden ist. Im Falle einer solchen ausdriicklichen Vereinbarung sind Anforderungen
hinsichtlich Inhalt, Sprache und Umfang eines ausdricklich zu liefernden Handbuches
und/oder einer Dokumentation nicht getroffen und die Lieferung einer Kurzanleitung ist
ausreichend, es sei denn, dass die Parteien schriftich weitere Spezifikationen
vereinbart haben.

Der Lizenzgeber Ubernimmt keinerlei Gewahr dafir, dass die Software den
Bedurfnissen des Lizenznehmers entspricht oder mit Programmen des Lizenznehmers
zusammenarbeitet.

Uber diese Gewahrleistung hinaus haftet der Lizenzgeber nur bei Vorsatz und grober
Fahrlassigkeit nach den gesetzlichen Vorschriften. Bei leichter Fahrlassigkeit haftet
der Lizenzgeber nur, wenn eine wesentliche Vertragspflicht (Kardinalspflicht) verletzt
wird oder ein Fall des Verzugs oder der Unmdoglichkeit vorliegt. Im Fall einer Haftung
aus leichter Fahrlassigkeit wird diese Haftung auf solche Schaden begrenzt, die
vorhersehbar bzw. typisch sind. Diese Haftungsbegrenzung gilt bei Haftung aus
leichter Fahrlassigkeit auch im Fall eines anfanglichen Unvermdgens auf Seiten des
Lizenzgebers. Eine Haftung fir das Fehlen zugesicherter Eigenschaften, wegen
Arglist, fir Personenschaden, Rechtsmangel und nach dem Produkthaftungsgesetz
bleibt unberthrt. Im Falle einer Inanspruchnahme des Lizenzgebers aus
Gewahrleistung oder Haftung ist ein Mitverschulden des Anwenders angemessen zu
bertcksichtigen, insbesondere bei unzureichenden Fehlermeldungen oder
unzureichender Datensicherung. Unzureichende Datensicherung liegt insbesondere
dann vor, wenn der Lizenznehmer es versaumt hat, durch angemessene, dem Stand
der Technik entsprechende Sicherungsmal3nahmen gegen Einwirkungen von auf3en,
insbesondere gegen Computerviren und sonstige Ph&nomene, die einzelne Daten
oder einen gesamten Datenbestand gefdhrden konnen, Vorkehrungen zu treffen.
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Sofern lhnen durch den Einsatz unserer Software ein Schaden entsteht, stehen wir
dafir nur dann ein, wenn wir wesentliche Vertragspflichten vorsatzlich oder grob
fahrlassig durch einfache Erfullungsgehilfen oder leitende Angestellte verletzt haben.
Unsere Haftung ist in diesem Fall auf das Flnffache des Erwerbspreises unserer
Software, maximal jedoch auf 1.500 DM beschrankt.

87 Sonstiges
1) Gerichtsstand fur alle Streitigkeiten aus diesem Vertrag ist, soweit gesetzlich
zulassig, Miunchen.

2) Sollten Teile dieses Vertrages ganz oder teilweise unwirksam sein oder werden, so
berthrt dies die Wirksamkeit der Gibrigen Regelungen nicht. Die Parteien verpflichten
sich vielmehr, die unwirksame Regelung durch eine solche zu ersetzen, die dem
wirtschaftlich Gewollten am nachsten kommt. Anderungen dieses Vertrages bediirfen
der Schriftform. Gleiches gilt fur die Aufhebung dieser Schriftftormklausel.

Copyright und Warenzeichen

Die Informationen in diesem Produkt werden ohne Riucksicht auf einen eventuellen
Patentschutz verdffentlicht. Warennamen werden ohne Gewahrleistung der freien
Verwendbarkeit benutzt. Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit
grofter Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem koénnen Fehler nicht vollstdndig ausgeschlossen
werden. Herausgeber und Autor konnen fir fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder
eine  juristische  Verantwortung noch irgendeine Haftung Ubernehmen. Fir
Verbesserungsvorschlage und Hinweise auf Fehler sind Herausgeber und Autor dankbar.

Alle Rechte vorbehalten, auch die der fotomechanischen Wiedergabe und der Speicherung in
elektronischen Medien.
Windows und Access sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp., USA.

Soft- und Hardwarevoraussetzungen

Folgende Mindestvoraussetzungen sollte Ihr PC erfillen:

- Personalcomputer mit Windows 7/10 — 32 oder 64 Bit
- 4 GB Arbeitsspeicher

- 300 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte

- Bildschirmaufldsung mindestens 800 x 600

- von Windows unterstutzter Drucker

termina T-Winfiakt Scite 10
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Installation der T-Winfakt xp

Installation

Die T-Winfakt xp kann ab dem Betriebssystem Windows XP oder héher (Vista / Windows
718/ 10 - 32 und 64bit) installiert werden.

Unter Windows XP: Starten Sie Windows und legen dann die T-Winfakt CD in das CD-
Laufwerk ein. Klicken Sie auf die START-Schaltflache und aktivieren dort den Punkt
AUSFUHREN. Ein kleines Fenster 6ffnet sich, in dessen Befehlzeile Sie ,D:SETUP“ zur
T-Winfakt-Installation eingeben.

Unter Windows Vista / Windows 7 / 10: Starten Sie Windows und legen dann die
Termina Winfakt CD in das CD-Laufwerk ein. Klicken Sie auf die START-Schaltflache
Alle Programme, Zubehor und aktivieren dort den Punkt AUSFUHREN.

Unter Windows 10 erreichen Sie den Punkt ,Ausfuhren® tGber das Windowslogo (links
unten), ,Ordner Windows System®, oder Uber die Tastenkombination Windowstaste + R

. TmNationsForever
. Wartung
. Windows Live Peter
. Zubehor
L Audiorecorder Dokumente

3] Ausfihren
Bilder

:] Editor Offnet ein Programm, einen Ordner, ein Dokument oder ¢
IVIUSIK

u BegriBungscenter

¥ Eingabeaufforderung
Paint

= 3 Spiele

4 Rechner

= Remotedesktopverbindung Fiderd vemendet
, Snipping Tool
Synchronisierungscenter
@2 Verbindung mit Netzwerkprojektor
M Windows-Explorer Netzwerk
B Windows-Sidebar |
3 WordPad Verbindung herstellen
. Erleichterte Bedienung
.. Systemprogramme Systemsteuerung
. Tablet PC

. Windows PowerShell | Standardprogramme

Computer

Hilfe und Support

(T (R
(©) a
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Ein kleines Fenster offnet sich, in dessen Befehlzeile Sie ,D:SETUP“ zur Faktura-
Installation eingeben. Sollte es sich bei dem CD-Laufwerk nicht um ,D“ sondern z.B. um
L,E“ handeln, mussen Sie den Befehl auf ,E:SETUP* abandern.

'S Ausfuhren "q U u

E Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,

= Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen:  D:Setup.exe "

0K ] [ Abbrechen ] [Qurchsuchen...

Alternativ dazu kénnen Sie auch tber den Icon Computer die Laufwerke aufrufen, wéahlen
dort das CD-Laufwerk an und starten durch Doppelklicken auf die Datei “setup.exe” die
Installation.

Suchen

’ » Computer » DVD-RW-

Laufwerk (k) T-Winfibuxp »

‘ Organisieren ¥ = Ansichten v (@ Auf Datentrager brennen

Girkisiarian Name GroBe Typ Anderungsdatum Ort
- Momentan auf dem Datentrdger vorhandene Dateien (5) -~
E) Dokumente
E Bilder | Runtime | Support
p Musik L \ Dateiordner ) ‘ | Dateiordner
Weitere » - o setup.exe
g I-_\ﬁllnf;bFu!)»(P.cab Setup Bootstrap fur die Visu...
Ordner v = CabinetFile X7 Microsoft Corporation
B Desktop & . Setup.lst
[E peter LST-Datei (Tsy?éAqur;(dBung
A - 319KB S
3 Offentlich Anderungsdatum: 22.03.2001 18:42
18 Computer
& os(c)

e Wechseldatentrager (D:)

m

o Wechseldatentrager (E:)

e Wechseldatentrager (F:)

s Wechseldatentrager (G:)

[@a Daten (H:)

£ % DVD-RW-Laufwerk (I:) T-Winfibu xp
.. Runtime

.. Support
& T-Winfibu XP.cab
L@ TerminaDaten (\\HP-SERVER) (Z:) ¥ |

’ : 5 Elemente

(Beispiel hier fur T-Winfibu)

Die Installation kann auch Uber einen Rechtsklick auf das CD Laufwerk und ,Programm
installieren und ausfuhren® gestartet werden.
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A~

Typ
Festplatten (2)
0S (C)
T e e |

209 GB frei von 342 GB

Name

Gerate mit Wechselmedien (5)

=~ Wechseldatentrager (D:)

-

= - Wechseldatentrager (G:)

Netzwerkpfad (1)

TerminaDaten (\\HP-SERVER)
(Z)

GesamtgroBe

Freier Speicherplatz

Daten (H:)

— Bl ;
301 GB frei von 341 GB

= Wechseldatentrager (E:)

-

< DVD-RW-Laufwerk (L)
W = T-Winfibu xp

0 Bydacfraivan 120 AP

= Wechseldate

ntrager (F:)

Programm installieren oder ausfahren
Automatische Wiedergabe offnen...

Explorer

Offnen

@ Scannen mit Microsoft Security Essentials...

Freigabe...

Auf Datentrager brennen

Formatieren...

Auswerfen
Kopieren
Verknipfung erstellen

Eigenschaften

Zuerst wird der BegrufRungsbildschirm angezeigt.

g Willkommen beim T-Winfakt xp-Installationsprogramm.
=7

Setup kann Systemdateien oder gemeinsame Dateien nicht aktualisieren,
wenn Sie bereits verwendet werden. Bevor Sie fortfahren, sollten Sie alle
geoffneten Anwendungen schliefen.

Uber die OK-Schaltflache startet die Installation, mit Setup beenden konnen Sie die

Setup beenden

Installation abbrechen

termina T-Winfiakt
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Am néachsten Bildschirm wird das Installationsverzeichnis ausgewahit. Es ist bereits das
Verzeichnis ,C:\T-Winfakt xp\“ vorgewéhlt. Uber die Schaltflaiche ,Verzeichnis wechseln®
ist auch eine Installation auf ein anderes Laufwerk oder Verzeichnis moglich. Ein Klick
auf das Computerbild fihrt die Installation weiter.

WICHTIG: Ab Windows Vista (und damit auch unter Windows 7/8/10) darf die T-Winfakt
NICHT unter Programme installiert werden, da dort nur noch Programme installiert
werden dirfen, die nur ausgefiihrt werden. Das ist bei einer Datenbank, auf der die T-
Winfakt aufgebaut ist, nattrlich nicht mdglich. Standig werden Daten gelesen und
geschrieben. In der Folge werden die Programmdaten von Windows in den sogenannten
,Virtual Store® kopiert bzw. dupliziert, in dem Schreibvorgange mdglich sind. Das wurde
auch noch eine Weile so funktionieren, bis z.B. ein Update installiert wird. Dieses wird
wieder in das Unterverzeichnis von Programme installiert, die T-Winfakt aber weiterhin in
dem Virtual Store (mit dem alten Programmstand) ausgefiihrt, womit das Update nicht
ersichtlich und das Staunen grofd ist. Deswegen unbedingt unter Vista/7/8/10 die
Installation unter Programme vermeiden.

Zuerst wird das Access-Runtime Modul installiert, sofern es nicht bereits auf Ihren PC
installiert ist (z.B. Uber ein anderes Programm, das auch auf der Datenbank Access in der
gleichen Version lauft).

g Access Runtime wird installiert...

Am nachsten Bildschirm wahlen Sie den Namen der Programmgruppe. T-Winfakt xp ist
bereits vorgeschlagen und kann mit der Schaltflache ,Weiter* Gbernommen werden.

pT'Winfa_ (p - Programmgruppe 3hlen

Setup flgt Elemente zu der im Feld 'Programmgruppe’ angezeigten
Gruppe hinzu. Sie kénnen einen neuen Gruppennamen eingeben oder
einen Namen aus der Liste 'Vorhandene Gruppen' auswahlen.

Programmgruppe:

[r-wiinfakt xp]

Vorhandene Gruppen:

Accessories
Administrative Tools
Anderl T-Winfakt
Maintenance
StarCraft II

Startup

Steam

T-Winfibu xp
T-Winlohn xp

Weiter I Abbrechen

Danach werden alle Daten kopiert und installiert.
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Besonderheiten bei der Installation

Die T-Winfakt xp sollte wie vorgeschlagen, auf der Festplatte C in das T-Winfakt xp
Verzeichnis installiert werden. Es ist aber auch méglich die T-Winfakt xp auf ein anderes
Laufwerk des PCs zu installieren.

Dazu sollten Sie aber folgende Punkte beachten:

Wie bereits erwahnt, erfolgt die Installation in zwei Teilen. Das Access- Runtime Modul
und die T-Winfakt xp. Zuerst wird das Access Runtime installiert, sofern es nicht bereits in
der gleichen Version auf Inrem PC installiert ist. Die Installation erfolgt in das Verzeichnis
~Programme\Gemeinsame Dateien\Microsoft Shared\Access Runtime\Office10" auf dem
gewdahlten Laufwerk (bzw. ,Programme(x86)\CommonFiles\microsoft shared\Access
Runtime\Office10“ kann je nach Windows Version differieren). Da der Ordner Programme
normalerweise auf dem Laufwerk C bereits besteht, wird das Runtime-Modul dort in das
entsprechende Unterverzeichnis installiert. Haben Sie aber ein anderes Laufwerk (z.B.
E:) gewéhlt, wird sowohl die T-Winfakt xp sowohl auch das Access Runtime Modul unter
E: installiert.

Bei der Installation auf einen Server kann es zu Problemen kommen, wenn z.B. das
Setup Programm den verfigbaren Speicher auf dem Server nicht abfragen, oder keine
Verzeichnisse anlegen kann. In einem solchen Fall kbnnen Sie versuchen, die T-Winfakt
xp ganz normal auf dem PC auf der Festplatte C zu installieren. Danach verschieben Sie
das komplette Verzeichnis ,T-Winfakt xp“ auf den Server und andern die Aufrufe fur die
T-Winfakt xp, Updateprogramm und Hilfe. Dazu rufen Sie die Programmgruppe T-Winfakt
xp auf, klicken mit der rechten Maustaste auf T-Winfakt xp und wahlen dort
Eigenschaften. Im Reiter Verknupfung andern Sie im Feld ,Ziel” die Laufwerkszuordnung
fur den Aufruf von T-Winfakt xp von c: auf den Laufwerksbuchstaben des Servers. Der
Aufruf der Faktura steht im rechten Teil z.B. ,c:\T-Winfakt xp\TWinfakt.mde®. Im linken
Teil wird das Access Runtime Modul aufgerufen, welches ja immer noch auf der
Festplatte C ist und damit auch nicht geandert wird. Andern Sie auch das Laufwerk im
Feld ,Ausfihren in“ z.B. in ,Z:\T-Winfakt xp\“ (sofern Z das Laufwerk des Servers ist).
Uber die Schaltflaiche ,Anderes Symbol‘ kénnen Sie der T-Winfakt xp im neuen
Verzeichnis wieder das Symbol , T-Winfakt xp.ico“ zuordnen®.

Bei dem Aufruf fir das T-Winfakt xp Update Programm gehen Sie entsprechend vor
(Andern des Laufwerkes bei ,c\T-Winfakt xp\TWinfaktUpdate.mde®, Symbol =
» 1 WinfaktUpdate.ico®), bei der Hilfe gibt es keinen zweiteiligen Aufruf und damit auch nur
eine Laufwerksangabe zum Andern (,C:\T-Winfakt xp\TWinfaktXpHilfe.chm“ — Symbol =
» 1 WinfaktHilfe.ico®).

Installation auf einem Netzlaufwerk
Bei der Installation auf einem Netzlaufwerk (Server, NAS ...) kann beim Aufruf der T-

Winfakt xp folgende Fehlermeldung erscheinen (bzw. in der Netzversion der Fehler
31541 in Funktion "MandTabellenEinbinden" .
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Fehler

@ konnte diese Datei nicht 6ffnen.

Diese Datei befindet sich auBerhalb Ihres Intranets oder auf einer Website, die nicht zu den vertrauenswirdigen Websites
zéhlt. wird diese Datei wegen moglicher Sicherheitsprobleme nicht 6ffnen.

Um diese Datei zu 6ffnen, kopieren Sie sie auf Ihre Maschine oder auf einen Standort im Netzwerk, auf den Sie Zugriff

haben.

Hilfe |

Da das Access-Runtime Module auf die Einstellungen des Internet-Explorers zugreift,
mussen dort die Intranet Optionen umgestellt werden.

Rufen Sie den Internet Explorer auf und wéahlen dort ,Extras - Internetoptionen -

Sicherheit.”

7

—_ E—— ;
Internetoptionen m
Verbindungen I Programme | Erweitert
Allgemein |  Sicherheit Datenschutz | Inhalte

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen.

@ & /

Internet Lokales Intranet Vertrauenswirdige  Einge
Sites
< | m | »

Lokales Intranet
Q; Diese Zone ist fur alle Websites, die im Intranet

der Firma ermittelt wurden.

Sicherheitsstufe dieser Zone
Fir diese Zone zugelassene Stufen: Alle
Niedrig
- Angemessen flr Websites im lokalen Netzwerk (Intranet)
- Die meisten Inhalte werden ohne Eingabeaufforderung
ausgefiihrt
- Kein Download nicht signierter ActiveX-Steuerelemente
IF] - Entspricht mittlerer Stufe, mit Ausnahme der
Eingabeaufforderung

[7] Geschiitzten Modus aktivieren (erfordert Internet Explorer-Neusta;tL
[Smfe anpassen... ] } Stangardstufe i

| Alle Zonen auf Standardstufe zuriicksetzen |

[ OK ] [ Abbrechen ] i:l-jl;b-_erne-ﬁmen

termina T-Winfiakt
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Dort auf "Lokales Intranet” und die Schaltflache "Sites".

Das Hakchen bei "Intranetnetzwerke automatisch ermitteln” rausnehmen,

stattdessen die anderen drei Hakchen setzen. Jetzt kann die T-Winfakt xp wieder
aufgerufen werden.

Lokales Intranet &J

qlr\ Verwenden Sie die Einstellung, um festzulegen, welche Websites
.\. zur lokalen Intranetzone geharen.

[~ |intranet automatisch ermitteln:

i= Alle lokalen Sites (Intranet), die nicht in anderen Zonen aufgefiihrt
“~'sind, einbeziechen

(V] Alle Sites, die den Proxyserver umgehen, einbeziehen

(V] Alle Netzwerkpfade (UNCs) einbeziehen

Was sind [ Erweitert ] [ OK J l Abbrechen
Intraneteinstellungen?

Updates, die per eMail geschickt werden

Wird ein Update (TWinfakt.mde oder TWinfaktUpdate.mde) als ZIP Datei gemailt, wird
bei neueren Windows Systemen nach dem Download der Zugriff darauf von Windows
erst einmal geblockt. Die ZIP-Datei kann zwar entpackt und die alte TWinfakt.mde mit der
neuen Datei ersetzt werden, aber beim Aufruf der Faktura kommt dann folgende
Fehlermeldung:

Die Datei befindet sich auf3erhalb des Intranets oder auf einer nicht vertrauenswirdigen
website.......

Dazu muss entweder vor dem Entzippen die ZIP Datei oder nach dem Entzippen die
TWinfakt.mde bzw. TWinfaktUpdate.mde Datei entblockt werden. Dazu klicken Sie die
Datei (Update******* zip oder entpackte TWinfakt.mde/TWinfaktUpdate.mde) mit der
rechten Maustaste an, klicken auf Eigenschaften und dann unten bei "Sicherheit" auf
Zulassen. Danach auf Ubernehmen und OK. Jetzt wird der Zugriff erlaubt und die Faktura
kann wieder aufgerufen werden.
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Start der T-Winfakt

Windows 7: Starten Sie die Faktura Uber ,Start / Alle Programme / Programmgruppe T-
Winfakt xp 6ffnen / T-Winfakt xp“.

. T-Winfakt xp Netzwerk
ﬂ]i T-Winfakt updaten
(=} T-Winfakt xp

. T-Winfibu xp

, T-Winlchn xp Systemsteuerung

m

Verbindung herstellen

Standardprogramme

Hilfe und Support

>

| Fr——"
e )

Windows : Klicken Sie auf das Windows Symbol links unten, im Mani auf einen
Buchstaben, um alle aufzurufen, dort auf T, und es erscheint da T-Winfakt Menu. Dieses
offnen und T-Winfakt xp anklicken.

Fur einen einfacheren Aufruf, kopieren Sie diesen auf den Desktop. Dazu klicken Sie den
Eintrag , T-Winfakt xp“ mit der rechten Maustaste und senden ihn auf den Desktop. Unter
Windows 10 ziehen Sie mit gedruckter linker Maustasten den Aufruf auf den Desktop.

LibreOffice 4.2
Microsoft I ———
Nero 8 ! 3 S
Nordwind i WY Als Administrator ausfihren
. NVIDIA Ccﬁ Dateipfad offnen
. Packard B¢ g}  Scannen mit Microsoft Security Essentials...
\
. Packard Bﬁ An Startmeni anheften
i Packard Be} Zur Schnellstartleiste hinzufigen
Packard Be 1 .
SMPlayer Senden an » | |1, ZIP-komprimierten Ordner
. Spiele e hreten Desktop (Verknipfung erstellen)
StarCraft Il Kobi (b Dokumente
. Steam opisen : .
_J E-Mail-Empféanger
, svnet 5
s Loschen ] TeamViewer
T-Winfakt Umbenennen o Wechseldatentrager (D:)
@& T-Winf Eigenschaften = Wechseldatentrager (E:)
E T-Winfakt Xp (CENEMMEREESIE . Wechseldatentrager (F:)
T-Winfibu xp e Wechseldatentrager (G:)
T-Winlohn xp Systemsteuerung 8 DVD-RW-Laufwerk ()
UBM I
W B e L@ TerminaDaten (\\HP-SERVER) (Z:)

Ein einfacher Klick in der Programmgruppe, bzw. ein Doppelklick auf dem Desktop startet
die T-Winfakt mit der Mandantenauswabhl.

WICHTIG! Die T-Winfakt xp darf auf einem PC auch nur einmal gedffnet werden, da es
sonst zu Datenkonflikten kommen kann.
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I

1

FE MandantenEingabe : Formular @

Mandanteneingabe

Mandant Nr.:

49499 Testrmandant Testrmandant

Name:
Datum: 17022019
Mandant aufrufen Ende ‘

[-WINFAK T,
Version 1.63

Es ist der ,Testmandant 999 Faktdat® vorinstalliert. Wahlen Sie diesen an und gehen mit
der Schaltflache ,Mandant aufrufen® weiter.

Mandanteneingabe

Mandant Nr.:

Name: Winlohn Login @
o Login fur: Testmandant
Benutzername: |[Benutzer999 | 0K,
Mandant au
Pasgwort: [ | Abbrechen !
L ]
F"'
Version 1.63

Die Benutzerkennung fur den Testmandanten sind:

Benutzername: Benutzer999
Passwort: Winfakt (Grol3-Kleinschreibung beachten)

Danach wird das Hauptmenu aufgerufen.
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B T-Winfakt xp

Stammdaten  Angebote  Kundenauftrige Lieferscheine Rechnungen  Umsatzstatistik  System

Sonntag, 17. Februar 2019
Mandant: 999/Testmandant

J-WINFAK T,

Version 1.63

Seriennr: 1234-5673 17.02
Lizenznehmer; Testrmandant

Legen Sie im Menupunkt System / Mandantenverwaltung einen Arbeitsmandanten an.
Nummer und Name koénnen Sie frei vergeben (wie in T-Winlohn / T-Winfibu). Wechseln

E3
Mandantenverwaltung Aktueller Mandant
999/Testmandant
MNr. Mandant Firmenname Strasse PLZ Ort
999 Testmandant |Testmandant | |
Mandanten Meuanlage @

Neue Mandantennr - |:|

Neuer Mandantenname:

Arbeitsmandant]| |

O

| [

[0]4 Ahbrechen

Wechsel Meuanlage =]
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Sie zum Arbeitsmandanten (Benutzer+Mandantennummer / Passwort ,Winfakt“) und
erfassen dort die Stammdaten. Natlrlich kdénnen Sie auch den Testmandanten

verwenden.

Im Menupunkt ,,System / Benutzerverwaltung“ konnen weitere Benutzer fur diesen
Mandanten angelegt und natirlich auch der Standartbenutzer geléscht werden.

Benutzerneuanlage >

Um einen neuen Benutzer einzutragen,
nennen Sie bitte einen Namen und ein Passwort.

OF.

Benutzermarme: |BerndMUIIer |

Easownrt, e Abbrechen

Passwort; ‘“‘“‘“‘““"““"‘I

Uber den Menipunkt ,Stammdaten / Firmenstamm & Grundeinstellungen® ist es zudem
moglich, alle MenlUpunkte Ubersichtlich auf dem Hauptformular anzuzeigen. Die
Programmpunkte lassen sich so schneller aufrufen.

Sonntag, 3. Marz 2019
Mandant: 1/Faktdat

Stammdaten  Angebote Auftrage Lieferscheine Rechnungen Umsatz System
Firme_nstamm & Angebote verwalten Kundenauftrige Lieferscheine Rechnungen Monatsumsitze Programim
Grundeinstellungen verwalten verwalten erfassen beenden
- ) Kundenauftrige Lieferscheine Rechnungen Jahresumsatze Auftragsdatum
Kundenstamm Angebote Ubersicht Ubersicht Ubersicht Ubersicht Alle Metto andern
: Rechnungen Uber- Jahresumsétze Mandanten-
Lieferanten sicht nicht bezahlt Brutto verwaltung
) . Buchungsiibergabe
Artikel tabellarisch an T-Winfibu Benutzerverwaltung
Artikel Baumstruktur Rechrlﬂregsshuch Datensicherung
: Rechnungsbuch o
Lieferungen i - Riicksicherung
Zahlungsbedingungen REChT\JU:EhShUCh Reorganisation

Rechnungen Micht
Bezahlt

Formularentwourf
T-Winfakt Design
Meuinitialisierung

Version 1.64

Setiennr.: 1234-5678 03.03
Lizenznehrmer: Testmandant

Systeminfo

Dies ist auch von Vorteil, wenn die T-Winfakt mit einem neueren Access Runtimesystem
(z.B. Access 2016) betrieben wird, da das Hauptmeni dort anders dargestellt wird. Die
Einstellung dazu ist im Menupunkt ,Firmenstamm & Grundeinstellungen®. Das Menuband
kann dann bei neueren Access Versionen auch reduziert werden. Dies funktioniert Gber
einen Rechtsklick im Menuband und dann auf ,Menliband reduzieren®. Um das
MenUtband wieder einzuschalten, muss uber den MenUpunkt ,Add-Ins“ dort das
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Menuband rechts angeklickt und die Option ,MenlUband reduzieren“ wieder ausgeschaltet

werden.

T-Winfakt xp

Add-Ins Q Was méchten Sie tun?
Stammdaten - Lieferscheine ~ System ~
Angebote - Rechnungen -
Kundenauftrige - Umsatzstatistik -

Menubefehle

Menidband reduzieren
Stammdaten  Angebote Auftrage  Lieferscheine Rechnungen Umsatz System
Firmenstamm & Kundenauftrage Lieferscheine Rechnungen Programm
Grundeinstellungen Angebote verwaiten verwalten verwalten erfassen Monatsumsstze beenden
. Kundenauftrage Lieferscheine Rechnungen Jahresumsatze Auftragsdatum
Kundenstamm | Angebote Ubersicht Ubersicht Ubersicht Ubersicht Alle Netto andern
: Rechnungen Uber- Jahresumsatze Mandanten-
o e sicht nicht bezahlt Brutto verwaltung
: Buchungsiibergabe
Artikel Baumstrulktur e Benutzerverwaltung
: Rechnungsbuch .
Lieferungen Allos Datensicherung
: Rechnungsbuch Nach P
Zahlungsbedingungen i Riicksicherung
Rechnungsbuch Nach -
Zahlungseingang Reorganisation
Rechnungen Nicht
Ty Formularentwurf
T-Winfakt Design
Neuinitialisierung
Systeminfo
Version 1.64
Seriennr.:1234-5678 0303
Lizenznehmer. Testmandant

Ein reduziertes Menuband hat den optischen Vorteil, dass die einzelnen Formulare beim
Offnen und Schlief3en nicht mehr ,rauf und runter springen®.
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Stammdaten

In den Stammdaten werden samtliche Daten erfasst, die in der Fakturierung standig bendotigt
werden. Dazu zahlen Firmenstamm, Kunden, Artikel, Lieferungen und Zahlungsbedingungen.

B T-Winfakt xp

Stammdaten | Angebote Kundenauftrige Lieferscheine  Rechnungen  Umsatzstatistik  System

Eirmenstamm & Grundeinstellungen

ﬂ:,::ten Sonntag, 17. Februar 2019
Artikel - Tabellarisch Mandant: 999/Testmandant

Artikel - Baumstruktur

Lieferung

Zahlungshedingungen

L-WINFAKT,

Version 1.63

Seriennr. 1234-5675 17.02
Lizenznehmer: Testmandant
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Firmenstamm & Grundeinstellungen

o o

Firmenstamm & Grundeinstellungen @

Firmenname 1: |Kellermann GmbH
Mame £2: Elekirohandel
sStrasse: |Sendlingerstr. 22 a

PLZ { Ot | 80222| |Miinchen|
Telefon / Fax: (085 /12 34 56

Rechnungsnummer festlegen
8 Stellen mit Monatsautomatik (k41234
* 7 Stellen mit Monatsautamatik (JJkAkd123)

" 1-8 Stellen ohne Monatsautomatik

Steuerschlussel fur die Buchungsiibergabe T-Winfibu
Steuesrschlussel fur 19%5/16%%: 1| Steuerschliissel fir 7%2/5%: z
[+ Fabattfelderin Rechnung, Auftrag ... aktivieren und drucken

W “YFE (Werpackungseinheif) in Rechnung, Auftrag ... akiivieren und drucken

M j “oreinstellung Steuerberechnung fur Rechnungen

Artikelnummer Lange
Die Adikelnummern sind: Ej stellig Mvar der Adikeleingabe festlegenl)

Artikelgruppen festlegen
" Keine Gruppen, beliehige Arikelnummerm maglich
* Aikelnummer G-Stellig. Gruppierung nach den ersten bheiden Ziffern

" Afikelnummer B-Stellig. Gruppierung nach 1. Ziffer = Hauptgruppe, nach
2. Ziffer = Untergruppe

W Das kdeni wird auf dem Hauptformular dargestellt

Firmenadresse
Hier wird die postalische Adresse, Telefon und Telefax des Mandanten hinterlegt.

Rechnungsnummer festlegen
Lange und Funktion der Rechnungsnummer (auch Nummer der Angebote / Auftrage und
Lieferscheine)

8 Stellen mit Monatsautomatik: Die linken 4 Stellen stehen fur Jahr und Monat, die rechten 4
fur die laufende Rechnungsnummer. Bei einem Monatswechsel wird der Monat automatisch
erhoht (z.B. von 19020011 letzte Februarrechnung auf 19030012 erste Marzrechnung).

Zu beachten ist, dass bei einem Jahreswechsel die erste Rechnungsnummer fiir das neue
Jahr manuell zu vergeben ist (z.B. 20010001 fur das Jahr 2020).

7 Stellen mit Monatsautomatik: Die linken 4 Stellen stehen fur Jahr und Monat, die rechten 3
fur die laufende Rechnungsnummer. Bei einem Monatswechsel wird der Monat automatisch
erhoht (z.B. von 1902011 letzte Februarrechnung auf 1903012 erste Marzrechnung).

Zu beachten ist, dass bei einem Jahreswechsel die erste Rechnungsnummer fur das neue
Jahr manuell zu vergeben ist (z.B. 2001001 fur das Jahr 2020).
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1 - 8 Stellen ohne Monatsautomatik: Die Rechnungsnummer wird von der vorgegebenen
Nummer immer um 1 hochgezahlt.

Steuerschliussel fir Buchungsibergabe T-Winfibu

Buchen Sie mit der T-Winfibu und tGbergeben die Rechnungen aus T-Winfakt an T-Winfibu,
erfassen Sie hier die verwendeten Steuerschlissel in der T-Winfibu fur 19% und 7% MwsSt.
Zu beachten: In der Zeit vom Juli bis Dezember 2020 gilt eine temporare MwSt-Senkung auf
16% bzw. 5%. Bei der Rechnungserstellung mit einem Rechnungsdatum in diesem Zeitraum
wird automatisch die geringere MwSt gerechnet und ausgewiesen.

Rabattfelder aktivieren
Uber dieses Optionsfeld werden die Rabattfelder in Rechnung, Angebot, Auftrag und
Lieferschein aktiviert bzw. deaktiviert und entsprechend gedruckt.

VPE (Verpackungseinheit) aktivieren
Uber dieses Optionsfeld wird die Verpackungseinheit in Rechnung, Angebot, Auftrag und
Lieferschein aktiviert bzw. deaktiviert und entsprechend gedruckt.

Voreinstellung Steuerberechnung
Legen Sie hier fest, ob eine neue Rechnung netto, brutto oder steuerfrei erfasst wird. Das
kann bei jeder Rechnung aber geandert werden.

Artikelnummer Lange

Die Lange der Artikelnummer kann 6 oder 8 Stellen haben. Dieses muss vor der Erfassung
der Artikel hier festgelegt werden. Die Lange der Artikelnummer hat besondere Auswirkungen
bei der Gruppierung (Druck Artikelstamm mit Gruppierung, Artikelstamm — Baumstruktur).

Artikelgruppen festlegen

¢ Keine Gruppen, beliebige Artikelnummern mdglich (z.B. 1 bis 999999).

e Artikelnummer 6-Stellig, Gruppierung nach den ersten beiden Ziffern. Die
Artikelnummer muss 6 Stellen haben, die Gruppierung erfolgt nach den ersten beiden
Ziffern. Gruppen sind demnach 100000,110000,120000 bis 990000. Untergeordnete
Artikel zu Gruppe 100000 sind 100001 bis 109999, zu 990000 — 990001 bis 999999.
Jeder Artikel muss eine Ubergeordnete Gruppe haben.

In der Artikelliste wird die Gruppe fett und nur mit Bezeichnung gedruckt, die Artikel
eingertckt mit den Artikeldaten.

e Artikelnummer 6-Stellig, Gruppierung nach 1. Ziffer = Hauptgruppe, nach 2. Ziffer =
Untergruppe. Die Artikelnummer muss 6 Stellen haben. Die 1. Ziffer definiert die 9
maoglichen Hauptgruppen (100000, 200000 bis 900000), die 2. Stelle die jeweils 9
Untergruppen einer Hauptgruppe (zu Hauptgruppe 100000 die Untergruppen 110000,
120000 bis 190000).

Jeder Artikel muss eine Ubergeordnete Gruppe und diese eine Ubergeordnete
Hauptgruppe haben.

In der Artikelliste werden die Gruppen fett und nur mit Bezeichnung gedruckt, die
Artikel eingeriickt mit den Artikeldaten.

Speziell fur die Verwaltung der Artikel mit Artikelgruppen gibt es eine zweite Artikelverwaltung
mit Baumstruktur.

MenU im Hauptformular darstellen
Alle Menupunkte werden zusatzlich zum Hauptmend / Untermenil auf dem Hauptformular
angezeigt und kénnen so Ubersichtlicher aufgerufen werden.
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Kundenstamm
Kunden @
Kundenstamm 10000 |Ladernverkauft -
11000 |Bitburger Manfred Fordsheim
UGS & & * 20000 |Hubermeier KG Teichhausen
Anrede: | | 210071 |Solaranlagen Sonne UG |Unterschleidheim
30000 |Schmidthauer GmbH kdunchen
Mame 1: [Solaranlagen Sonne UG | [40000 [Hubert Miiller OHG Edling
Nama 2 | | 41007 (Karl Miiller Zwieszel
Strasse: |M'u'||erweg 3 |
PLZ/0Or: | 85716 [UnterschlgiBheim |
Telefon: | |
Faw: | |
tobil: | |
ekdail: | |
Homepage: | |
Ansprechparner: | | v
Info: Zahlungshedingung: |2% Skontoinnerhalb § Tage, 30° - |
Lieterung: |Ware wird abgehaolt j
Abweichende Lieferadresse _
Name 1: | | Rabatt Zahlungsziel Tage: I:l
Mame 2: | | Aufiragsdaten Kunden hinzufiigen
Shasse: | | Kundenartikel zuordnen Kundenibersicht
PLZ / Ot | || | Druck Kundenliste | Kunden |Gschen Ende

Datensatz: 14| 4 | 2 b | |r%| von 7

Kundennummer

Geben Sie die Kundennummer ein, die sie aufrufen oder neu anlegen wollen. Ist der Kunde
vorhanden, wird der Datensatz aufgerufen. Ist er nicht vorhanden, kénnen Sie ihn mit dieser
Nummer neu anlegen.

Adresse und weitere Stammdaten
Die Felder der Adresse wird in Angebote, Auftrage, Lieferungen und Rechnungen
tbernommen.

Abweichende Lieferadresse
Ist hier eine Adresse erfasst, wird diese in den Lieferschein tbernommen.

Zahlungsbedingung, Lieferung, Rabatt
Voreinstellungen des Kunden fur die Erfassung von Angeboten, Rechnungen ...

Kleine Kundenubersicht
Auflistung aller erfassten Kunden, die Uber einen Klick aufgerufen werden.

Kundenibersicht (Schaltflache)
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Auflistung aller erfassten Kunden in einem neuen Formular. Ein Kunde kann Uber einen
Doppelklick aufgerufen werden.

Auftragsdaten
Eine Ubersicht aller vom Kunden erworbenen Artikel, Rechnungen und Jahresumsétze
=
Auftragsstatistik @
Kunde: 21001 Solaranlagen Sonne UG -
1 Rechnunglen) in dem Zeitraurm wvom 17022013 bis zum 17.02.2019 gefunden.
Auftragzdatum  Rechnungsbetrag Jahr # Jahrezumzatz brotto
p[ | 1702200 28500 Anschauen | INEEN 239 50

Insgesamt gekaufte Artikel

Letzte Letzter [3ezamter
Bestellung ttikel  Bezeichnung Anzahl Yerkaufzpreis Werkaufzwert
17.022019 | 1100258 |Lichtzchaler Elbe 10 15,95 159,50
17.022019 | 351000 [ ahnraumkabel 10m 1 40,00 20,00
Ende Summe: 235,50 ol

Kundenartikel zuordnen

Hier konnen einem Kunden Artikel mit einem speziellen Preis zugeordnet und dazu eine
Kundenpreisliste gedruckt werden. Bitte beachten, dass dieses nicht fiir Unterartikel méglich
ist.

Druck Kundenliste

Der Druckbereich kann ausgewéhlt und nach Kundennummer, Name oder Ort sortiert
werden. Beim Aufruf werden alle verfligbaren Drucker incl. Bildschirmdruck angezeigt. Der im
Windows definierte Standarddrucker ist vorausgwahlt.
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Lieferanten
Lieferanten @
- Artikel des Lieferanten -
Lieferantenstamm 110001 |Lichtschalter Danau 500
Liefer nurmmer: 70100 i & w 110010 |Lichtschalter lsar B.00
110025 |Lichtschalter Elbe 9.00
Anrede:;
Mame 1: |Lampion OHG
Mame 2: |Lampentahbrikation
Strasse: |Hurnmelstr.3
FLZ | Ort; 22303| | Hamburg
Teleton:
Fax:
hAohil: ~
70000 |Lieferanten allgemein -
Ansprachpartner. 70100 |Lampion OHG Hamburg
. 70300 |Kraftstein GmbH Diisseldodf
ehdail:
Homepage:
Info;:
Druck Lieferantenliste | Lieferanten hinzufigen
Ende
Lieferanten |[6schen Lieferantenubersicht -

Datensatz: 14| « 2k |k von 3

Liefernummer

Geben Sie die Nummer des Lieferanten ein, die sie aufrufen oder neu anlegen wollen. Ist der
Lieferant vorhanden, wird der Datensatz aufgerufen. Ist er nicht vorhanden, kénnen Sie ihn
mit dieser Nummer neu anlegen.

Adresse
Adress- und weitere Datenfelder des Lieferanten

Artikel des Lieferanten
Im Artikelstamm kdnnen Sie jedem Artikel einem Lieferanten zuordnen. Diese werden dann
hier rechts oben aufgelistet.

Lieferantenlbersicht
Auflistung aller erfassten Lieferanten, die Gber einen Klick aufgerufen werden.
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Artikel tabellarisch

In diesem Formular werden unabhangig einer voreingestellten Gruppenstruktur, die
Artikel in einer tabellarischen Form verwaltet.

Artikelverwaltung @
Artikelverwaltung =
Arikel,  Bezeichnung 237 Zeichen Librig WFE Einkaufs “erkaufs Lager/Mind- MwSt Konto Lieferant
ME. -t [Doppeklicken zum Zoomen oder Umschalttaste + F2] (Inhal)  Preis Prais esthestand  Satz -
100000 tikalgruppe Lampen 0.00 0.000f 100,000 I op 19 ~ 0 0-
110000 Wrtikelgruppe Schalter 0.00 0.000 0.000 1] o 19 ~ 0 M
110001 | 4 |Lichtzchalter Donau 1,00 50000 10,000 0 0 19 - 8200 -
k| 110010 Lichtschalter s 1.00 g,0000 12,000 0 o 19 - &z200 -
110026 Lichtschalter Elbe 1.00 9.0000 15,4950 0 ofp 19 - &200 M
111000 Sensorschalter Royval 1,000 135.000{ 350,000 1] 0 19 - @200 -
350000 Wutikelgruppe Kabel 0,00 0,000 0,000 0 o 19 - 0 -
351000 ohnraumkabel 10m 2,000 20.,000] 40,000 0 ofp 19 - 8300 M
352000 ussenkabel 10m 1,000  15,000[ 25,000 0 0 19 - 8300 -
Druck Artikelliste | Adikel suchen | Arikel hinzufiigen | Arikel [G=schen Artikel [/ Eunden Unterartikel Ende rﬂ
Datensatz: 14| 4 | 4 b | |p£| von g

Artikelnummer

Geben Sie die Artikelnummer ein, die sie aufrufen oder neu anlegen wollen. Ist der Artikel
vorhanden, wird zu diesem gesprungen. Ist er nicht vorhanden, kénnen Sie ihn mit dieser
Nummer neu anlegen. Beachten Sie die Voreinstellung der Artikelnummer 6 oder 8-stellig in
,<Firmenstamm & Grundeinstellungen®.

Wenn Sie mit Gruppen arbeiten, sollten den Gruppen keine weiteren Daten aufl3er dem
Gruppennamen zugeordnet werden, da diese nicht fir die Rechnungserfassung gedacht
sind, sondern die der Gruppe untergeordneten Artikel. Im Bespiel ist ,110000“ die Gruppe
und ,110001, 110010 und 110025 die untergeordneten Artikel. Die Artikelliste entsprechend

gruppiert.

Unterartikel

In der zweiten Spalte steht die Anzahl angelegter Unterartikel zu diesem (Haupt)artikel. Uber
einen Doppelklick in der Spalte (Anz U-Art.) oder Uber die Schaltflache rufen sie das
Formular zur Verwaltung auf.

Unterartikel sind praktisch, wenn ein es einen Artikel in verschiedenen Ausfiihrungen gibt. In
diesem Fall ein Lichtschalter in verschiedenen Farben. Jedem Unterartikel kann ein eigener
Einkaufs- und Verkaufspreis zugeordnet werden.
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Die Bestandsveraltung ist zurzeit nur manuell zu verwalten.

£3
Artikelverwaltung .
Adikel- . Bezeichnung 237 Zeichen Uibrig WPE Einkaufs “erkaufs Lager-/Mind- MwSt Konto Lieferant

Mr. U-tt [Doppelklicken zum Zoomen oder Umzchalttaste + F2) (Inhal)  Preis Freiz esthestand  Satz -MNr.

100000 Irikelgruppe Lampen 0.00 0.000{ 100000 0 o 149 - 0 0~

110000 irikelgruppe Schalter 0.00 0.000 0.000 0 o 149 - 0 -

k| 110001 4 |Lichtschalter Donau 1.00 5,000 10,000 0 0 19 - 8200 -
_J = ] o 0 0 19 - 8200 -

7 2l Unterartikel verwalten 0 o 13 - 2200 -
T 11 Adikelnr. & Untemr. Bezeichnung Bestand EK-Preis WK-Preis «| ¢ ol 19 - szo0 -
T 3 | 110001 lichtschalter Donau gelb i 5,00 10,00 | ol 19 - i -
[ 38 110001 2|Lichtschalter Donau griin 0 5.00 10,00) | ol 19 - 8300 -
T 110001 3L?chtschalterDDnau b!au 0 5.00 10,00 i o 19 -1 =m0 -

— 110001 blLichtschalter Donau pink 0 E.00 12.00
MNeuanlage Unterartikel Iy
Unterartikel |dschen ¢ g i =l

Datensatz: 4 i k| von 4 (Gefiltert)

VPE (Verpackungseinheit)

Anzahl der Artikel in einer Verpackungseinheit. Ist keine erfasst, wird bei der
Rechnungserfassung 1 genommen. Bei der Rechnungserfassung wird die Anzahl der Artikel
dann mit der VPE multipliziert.

Einkaufspreis
Hinterlegung einen optionalen Einkaufspreises. Keine weiteren Auswertungen.

Verkaufspreis
Der Verkaufspreis wird bei der Rechnungserfassung genommen, kann aber Uberschrieben
werden. Er gilt auch bei einer VPE grol3er 1 fur einen einzelnen Artikel der VPE.

Lagerbestand
Erfassung von Lager- und Mindestbestand. Ist der Mindestbestand grof3er 0, wird der
Lagerbestand bei der Verbuchung der Rechnungsposten entsprechend vermindert.

MwSt Satz
Einstellung des Mehrwertsteuersatzes fir diesen Artikel (19%, 7% oder steuerfrei). Wird von
Juli bis Dezember 2020 automatisch auf 16% und 5% geandert.

Konto-Nr
Fur die Ubergabe der Rechnungen in die T-Winfibu, muss das Fibukonto (Erléskonto) erfasst
werden.

Lieferant
Zuordnung des Artikels an einen Lieferanten.

Arikel / Kunden (Schaltflache)
Auflistung, welche Kunden diesen Artikel gekauft haben.
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Artikel Baumstruktur

In diesem Formular werden abhangig einer voreingestellten Gruppenstruktur, die Artikel
in einer tabellarischen Form verwaltet.

Artikelstamm @
+ zurn Erweitern - zum Einziehen der Baumstruktur. Klicken zur Bearbeitung
&g 100000 Artikelgruppe Lampen Artikelnummer: 110001| |Lichtschalter Donau
% 110000 Artikelgruppe Schalter
MMNE} 110001 Lichtschalter Donau
[H 110010 L?Chtschalterlsar WFE  Einkaufs Werkaufs LagerMind- MwSt Konto Lieferant
% 110025 Lichtschalter Elbe (Ihaly  Preis Preis  estbestand Satz  -Nr.
111000 Sensorschalter Royal 1 E.000 10.000 i o9 -1 ez00 -
£y 350000 Arikelgruppe Kahel | I 000]| 000]| I | | |
: [T 351000 Wohnraurnkabel 10m . A Artikelnr. 110001 — q
[T 352000 Aussenkabel 10m Aikel hinzufiigen lschen Druck Artikelliste | Arikel suchen Ende
Adikelnr. & Unternr. Bezeichnung Bestand EK-Preis “WK-Preis «
M| 110001 1|Lichtschalter Donau gelh 0 5.00 10,00
110001 2|Lichtschalter Donau griin 0 5.00 10.00
110001 JlLichtschalter Donau blau 0 5,00 10.00
110001 E|Lichtschalter Donau pink 0 .00 12.00
Meuanlage Unterartikel P » ]
Unterartikel Idschen -
Datensatz: 4 | | 1 » \ 4] | | von 4

Im linken Bereich werden Gruppen und Artikel in einer Baumstruktur angezeigt. Ein
Doppelklick auf eine Gruppe 6ffnet oder schliel3t die untergeordneten Artikel. Ein Klick
auf den Artikel zeigt rechts alle Datenfelder sowie evtl. zugeordnete Unterartikel an.

Beim Offnen wird die Gruppenstruktur Uberpriift, und fehlerhafte Positionen angezeigt.
Fehlende Gruppen oder falsche Positionen kénnen evtl. in der tabellarischen Ansicht
besser korrigiert werden.
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Lieferungen und Zahlungsbedingungen

In diesem Formularen werden die Lieferungs- und Zahlungsbedingungen verwaltet.

Lieferung @
Lieferungsmoglichkeiten
Mummer Text
2 T [#are wird geliefert
g| |Lieferung mit DHL
3 |MWWarewird abgeholt
* 0
Datensatz: 14 | 1 k| M k%] von 3 o
Zahlungsbedingungen @

Zahlungsbedingungen

FMurmmer  Text

4 T |zahibar sofort rein netto
2| |Zahlbarinnerhalb 14 Tagen netta
3| |2% Skonto innerhalb 8 Tage, 30 Tage netto
4| |Per Lastschrifteinzug
5| |lhnethalb 30won Tagen netto
* 0

Datensatz: I4| 1 k| Ml |k*|von 5

termina T-Winfiakt

Scite 32



Rechnungen

Rechnungen

In diesem Menl befinden sich die Programmpunkte, um Rechnungen zu erfassen und zu
drucken. Des weiteren gibt es verschieden Listen und Auswertungen sowie eine Ubergabe in
die T-Winfibu.

B3 T-Winfakt xp
Stammdaten Angebote Kundenauftrige Lieferscheine | Rechnungen | Umsatzstatistik  System

Rechnungen erfassen

Rechnungen Ubersicht Alle

Rechnungen Ubersicht nicht bezahlt Februar 2019
Rechnungsbuch b | Rechnungsbuch Alles
Buchungsibergabe an T-Winfibu Rechnungsbuch Mach Jahren

Rechnungsbuch Nach Zahlungseingang

Rechnungen Micht Bezahlt

L-WINFAK,

Version 1.63

Seriennr: 1234-5673 17.02
Lizenznehmer, Testrmandant
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Rechnungen erfassen

Die Rechnungserfassung wird zuerst beschrieben, und gilt in vielen Bereichen fir die
Erfassung von Angeboten, Auftrdgen und Lieferscheinen.

In diesem Programmpunkt werden die Rechnungen erfasst und gedruckt. Eine Rechnung
kann auch aus Angeboten, Auftragen oder Lieferscheinen erstellt werden.

Rechnungen erfassen @
Rechnung von: Kellermann GmbH Rechnungsdatum: 17.02.2019
Kundennr.: il -| Kundensuchen | | Rechnungserstellung Anrede: |Herr
Rechnungsnr; 1802003 Neue Rechnung = Brutto & Metto © MwStfei| | Name 1: |Bitburger Manfred
Textwor den NES
Erasiam: Strasse: |Blusterweq 3
FLZ { Ot 33221 Fordsheim

Artikel- Listen- Menge Rabatt Mw-  Einzel- -
nummer  Bezeichnung  [Doppelklicken zum Zaamen) preis  Einzel VPE Gesamt in% 5t3%  Preis Gesamipreis
M| 110001 ~|Lichtschalter Donau 10,000 12 1 12|/ 1000|149 10,000 108.00
110025 - | Lichtschalter Elbe 15,950 3 1 3| 0.00f 19 15,950 47,65
110001 - ||Lichtschalter Donau 10,000 4 1 4 000|113 10,000 40.00
110010 _~ | Lichtschalter lsar 12,000 5 1 5| 0.00f 19 12,000 50.00
351000 - |"ohnraumkabel 10m 40,000 1.5 2 3] 20.00)| 19 40.000 96.00
* Rd 0.000 I 0 o) 0.00 0.000
[ Pasition |oschen ‘ Meue Position |Angebote ubern. | Auftrage ubern. ‘ Liefersch. ubermn. ‘Zwischensumme: 351,85 .
Kundenstamm | Artikelstamm ‘ Auftragsdaten | Artikelmengen werbuchen ‘ Rechnung loschen Berechnen
Rabatt % 0.00 - Rabatt: 0,00
Zahlungsbedingung: |Zahlbar sofort rein netto j + Porto & Verpackung: 0,00
Lieterung: |Lieferung mit DHL j Nettobetrag: 351.85
als Rechnung | als Lieferschein 19% hAwSt B6.55
Adressaufkleber 7% hAVY/SE 000
& é & % @l % T drucken
Rechnungsbetrag: 415,70

Datensatz: 14 | A | 3 |PI | |v0n 3

Rechnungsdatum
Wird mit dem Faktura-Tagesdatum vorbelegt. Dieses kann beim Mandantenaufruf und im
Meni System geandert werden.

Kundennummer
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Eingabe oder Auswahl (iber das Listenfeld. Uber die Schaltflache ,Kunden suchen“ kann der
Kundenstamm nach verschiedenen Kriterien durchsucht werden.

Rechnungsnummer / Neue Rechnung

Uber die Schaltflache wird eine neue Rechnung erstellt. Die neue Rechnungsnummer wird
entsprechend den Einstellungen im Firmenstamm gebildet. Sie kann tberschrieben werden.
Dabei ist dann aber zu beachten, dass die Rechnungsnummer noch nicht existiert.

Rechnungsnummer beim Jahreswechsel

Nach einem Jahreswechsel ist die erste Rechnungsnummer fir das neue Jahr manuell zu
vergeben (z.B. 2001001 fur das Jahr 2020 — bei Einstellung 7-stellig mit Monatsautomatik, 20
fur das Jahr 2020, 01 fur Januar, 001 fur die 1. Rechnung im Jahr).

Rechnungserstellung

Einstellung, ob die Rechnungsposten incl. MwSt. (brutto), ohne MwsSt. (netto) oder ohne
MwsSt. erfasst werden. Kann im Firmenstamm vorgewahlt werden.

Rechnungsadresse
Wird aus dem Kundenstamm tbernommen, kann abgeandert werden.

Text vor den Posten
Ein beliebiger Text, der auf der Rechnung vor den Rechnungsposten gedruckt wird.

Erfassung der Rechnungsposten

Artikelnummer
Auswahl des Artikels mit allen Voreinstellungen aus dem Artikelstamm.

Durch direkte Eingabe der Artikelnummer,

Auswahl Uber das Listenfeld,

Artikel- Listen- kenge Fabatt Mw-  Einzel- -
nummer  Bezeichnung  [Doppelklicken zum Zaomen) preis  Einzel VPE Gesamt in % 5t2  Preis Gesamtpreis
110001 ~ | Lichtzchalter Donau gelh 10,000 3 1 3| 10,00/ 16 10.000 27.00
110001 ~ || Lichtzchalter Elbe 15,950 3 1 3| 0,00 18 15,950 47,55
110001 ~ | Lichtzchalter Donau 10,000 4 1 4 0.00) 16 10,000 40.00
»| IO - | Lichtschalter lsar 12.000 B[ 1 g ooof 19]] 12000 RLON
ArNr |Bezeichnung |Unterdnt [WPE  |EE-Preis  [WK-Preis |
#(100000 | Arikelgruppe Lampen 0 0.00 100,00
(110000 | Arikelgruppe Schalter 0 0.00 0.00
110001 Lichtschalter Donau 4 1 5.00 10,00
110010 Lichtschalter lsar 1
110025  Lichtschalter Elbe 1 9.00 15.95
111000 Sensorschalter Royal 1 135,00 350,00
350000 Adikelgruppe Kahel I 0.00 0.00
381000 ‘Wohnraurmkabel 10m 2 20.00 40.00
3R1600  Werangerungskabel P 1 0.00 0.00
352000 Awssenkabel 10m 1 15,00 25,00
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oder Eingabe eines Suchttextes im Feld ,Artikelnummer® und Return. Darauf werden alle
Artikel aufgelistet, die den Suchtext in der Bezeichnung haben.

F| Licht -] 0.000 0 0

#| Artikelnur| Bezeichnung | |
110001 | Lichtschalter Donau

110010 | Lichtschalter lsar

110025 | Lichtzchalter Elhe

Unterartikel
Sind fur den Artikel Unterartikel angelegt, werden diese zur weiteren Auswahl gelistet.

Unterartikel mit EMTER oder Doppelklickibernehmen, mit ESC abbrechen =
Artikelnr. & Unternr. Bezeichnung Bestand EK-Preis VE-Preis «
S 1 0001| 1|Lichtschalter Donau gelh 10 b.00 10,00
110001 glLichtschalter Donau griin i 5.00 10.00
11000 JlLichtschalter Donau blau b 500 10.00
110001 BlLichtschalter Donau pink, 4 E.00 12.00

Linterarikel ibernehmen =

Datensatz: 14| 4 | 1 » |l |r#] von 4 (Gefiltert)

Bezeichnung
Artikelbezeichnung aus dem Artikelstamm. Mit einem Doppelklick kann diese in einem
Zoomfenster besser editiert werden (Strg und Return flr einen Zeilenwechsel)

Listenpreis
Aus dem Artikelstamm — nicht editierbar.

Menge

Die Gesamtmenge errechnet sich aus der im Artikelstamm hinterlegten Verpackungseinheit
(VPE) und der erfassten Menge. Wobei der Druck der Verpackungseinheit auf der Rechnung
im Firmenstamm deaktiviert werden kann.

Rabatt
Ein Rabatt nur fur diesen Artikel. Kann im Artikelstamm hinterlegt, und im Firmenstamm auch
deaktiviert werden.

Mw St%

Im Artikelstamm hinterlegter Mehrwertsteuersatz fur den Artikel. Dieser kann 19% oder 7%
sein, und wird im Rechnungsful’ getrennt ausgewiesen.

Sonderregelung wéhrend der Corona Mehrwertsteuersenkung: Im Zeitraum Juli bis
Dezember 2020 werden die Mehrwertsteuersatze automatisch auf 16% und 5% gesenkt,
sofern das Tagesdatum in diesem Zeitraum ist. Sollten Sie eine altere Rechnung mit
anderem Steuersatz korrigieren (z.B. aus dem Juni mit 19% MwSt) mussen Sie dafur das
Tagesdatum anpassen.

Einzelpreis / Gesamtpreis
Berechnet wird Verpackungseinheit (Inhalt) x Menge x Einzelpreis = Gesamtpreis
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Schaltflachen

Position [6schen — Loscht die aktive Rechnungsposition (Dreieck im ganz linken Feld).
Neue Position — Geht zur Neueingabe einer Artikelnummer (Stern im ganz linken Feld).
Angebote / Auftrage / Lieferscheine ubernehmen — Ubernahme von erfassten und

noch nicht tbernommenen Angeboten, Auftragen oder Lieferscheinen. Dazu wird eine
Auswahl angezeigt, mit einer Vorschau- und Ubernahmefunktion.

Lieferscheine nicht berechnet @
Lieferschein Lieferschein  Kunden
Hummer Dratum M.

|| 1902002 |17.02.2019 40000| | ‘Anschauen’

Lieferschein ubernehmen EI:"

Datensatz: 14 1 4| von 1

Sollten Sie aus Versehen einen falschen Lieferschein tbernommen haben, kénnen Sie
das folgendermaRRen korrigieren. Léschen Sie die Rechnungsposten aus dem falsch
ubernommenen Lieferschein. Gehen Sie in das Menu ,Lieferscheine / Lieferscheine
Ubersicht® und uberschreiben die ,bezogene Rechnung® mit 0 und I|oschen das
,Rechnungsdatum®. Jetzt kann der Lieferschein erneut ibernommen werden.

Kundenstamm — Aufruf des Kundenstamms.
Artikelstamm - Aufruf des Artikelstamms (tabellarisch)

Auftragsdaten — Ein Fenster wird geoffnet, in dem alle fir den Kunden berechneten
Artikel gelistet werden. Diese kdonnen mit Doppelklick in die Rechnung Gbernommen
werden.

Rechnungsposten des Kunden 40000 - Ubernahme mit Doppelklick @
Rechnungs -
-datum Artikel Bezeichnung Anzahl  Einzelpreis Gesamipreis
|| WEEEDRE | 352000] Aussenkabel 10m, 1 25,00 25,00
17.02.2019 351000) |\Wohnraumkabel 10m 3 40,00 240,00
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Artikelmengen verbuchen — In der Rechnungserfassung kann uber die Schaltflache
JArtikelmengen verbuchen® die in den Rechnungsposten erfassten Artikelmengen
verbucht werden. Es werden nur Artikel verbucht, die im Artikelstamm einen
Mindestbestand haben

(groBer 0). So konnen Artikel Artikelmengen verbuchen s
wie z.B. Arbeitslohn von
Bestandsverdnderungen
ausgeschlossen werden. '.0-' gieﬁrtrikel_mdeggeg w:rdenjeﬂtim:rtikslggstand verbucht,
_N&Ch . der Verbuchun_g = R:Sr'lar:u:;lsrposlfene:ﬁ:#:ngnﬁgag':ehgr;eﬁ:iertwerden!
informiert eine Meldung, wie

viele Artikel verbucht / nicht
verbucht wurden. Danach e [
wird die Rechnung gesperrt,

die Rechnungsposten kdnnen
nicht mehr geandert werden.

Rechnung I6schen — Eine falsch erfasste Rechnung, die noch nicht verbucht wurde,
kann Uber diese Schaltflache geléscht werden.

Berechnen — Die Felder im Rechnungsful3 werden neu berechnet.

Pfeiltasten links rechts - Durchblattern der Rechnungen, auch unten in den
Datensatzschaltflachen mdglich.

Drucken - Druck der Rechnung auf dem Bildschirm oder Standarddrucker. Die
Rechnung kann auch als Lieferschein gedruckt werden.
Rechnungsfuld

Rabatt % — Rabatt in Prozent der von der Zwischensumme abgezogen wird. Kann im
Kundenstamm hinterlegt werden.

Zahlungsbedingung & Lieferung — Wird in den Stammdaten angelegt, und kann im
Kundenstamm jeden Kunden individuell zugeordnet werden.

Rechnungen Ubersicht Alle

In dieser Ubersicht werden alle, jemals erfassten Rechnungen aufgelistet. Ein Doppelklick
zeigt die Rechnung am Bildschirm an.

Rechnungen Ubersicht - Doppelklicken zum Anzeigen der Rechnung @
Rechnungs Rechnungs Kunden Kunden Rechnungsbetrag Bezahit -
Nummer Datum Nr. Name netto | brutto Ja am wie
1902001 (17.02.2019 21001 |Solaranlagen Sonne UG 251,50 299,28 15.03.2019| | Sparkasse
> 1902002 (17.02.2019 40000/ |Hubert Mlller OHG 223,92 271427 O |
1902003 [17.02.2019 21001 |Solaranlagen Sonne UG 214,55 24377 O
Gesamtsumme offene Rechnungen: 438 47 518,04 =
Datensatz: 14| 4 ’72 L von 3 I

Rechnungen Ubersicht Nicht bezahlt
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In dieser Ubersicht alle nicht bezahlten Rechnungen aufgelistet. Ein Doppelklick zeigt die
Rechnung am Bildschirm an. Sobald eine Rechnung mit ,Ja“ bei ,Bezahlt® markiert wird,
erscheint diese nicht mehr in dieser Auflistung.

Rechnungen an Fibu tGbergeben
Uber diese Schnittstelle konnen die Rechnungen an die T-Winfibu Ubergeben werden. Sie

werden Uber die allgemeine Importschnittstelle der T-Winfibu eingelesen. Der Name der
Ubergabedatei ist immer ,TWINBUCH" gefolgt von der Mandantennummer in der T-Winfibu.

-' Buchungsibergabe @
Buchungen an die T-Winfibu Gbergeben

3 Meus Rechnungenwurden gefunden, die als Fechnungen
Buchungen an die T-Winfibu ibergebenwerden.  anzeigen

& Buchungstext = Belegnummer f“|f-\Fi |

=

Geben Sie den Pfad an. in dem Buchungsdatei gespeichertwird.
Die 3-stellige Mandantennummer (Dateiendung) muss mit dem
Fibumandanten ibereinstimmen (z.B. 003 fir Mandantnr. 3).

Ubergabedatei: TWINBUCH. 001
Ubergabepfad:  CATWinfibu xpy

Ubergabe starten Ubergabepfad auswihlen Ende ‘

Diese muss mit fiihrenden Nullen aufgefullt werden (TWINBUCH.001 fir Mandant 1). Die
Anzahl der neu erfassten und noch nicht Ubergebenen Rechnungen wird oben angezeigt.
Uber die Schaltflaiche konnen Sie diese auflisten fir die Ubergabe neu zuordnen oder
entfernen. Als Buchungstext ist die Belegnummer der Rechnung oder ein freier Text fur allen
Rechnungen maglich. Ubergabepfad kann direkt erfasst oder tiber die Schaltflache gewanhit
werden.
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-

@ Alle Rechnungen anzeigen  © Michtiibergebene Rechnungen anzeigen

Die markierten Rechnungen (Michts markier) als Ubergeben ¢ nicht ibergeben markieren ‘

[Markieren Sie die Rechnungen Lber den Datenzatzmarkierer links. Ziehen Sie mir gehaltener linker Maustaste uber die

[Datensatze, oder markieren mit GroRzchreibtazte und Mausklick) 1

Datensatz: 14 | 4 3 4] van 3 4| | 3

F

Ubersicht - Rechnungen als Buchungen iibergeben @
Rechnungs Rechnungs Kunden Kunden Rechnungs- Wurde als Buchung
Mummer Datum M. Mame betrag (bergeben / Datum
18902001 17.02.2019 21001 Solaranlagen Sonne UG 285,00 r
1902002 17.02.2019 40000 Hubert Miller OHG 27427 r
» 1902003 17.02.2019 11000  Bitburger Manfred | 128,52 r

=

In diesem Beispiel sind 3 neue Rechnungen vorhanden, die noch nicht tibergeben wurden.

Es konnen alle Rechnungen oder nicht tibergebene Rechnungen aufgelistet werden. Sie
kénnen einzelne Rechnungen als ,ubergeben / Nicht Gbergeben” markieren, in dem Sie das
Feld ankreuzen. Sollen mehrere Rechnungen markiert werden, ziehen Sie mit gehaltener

linker Maustaste links Uber die Datensatzmarkierer und dann auf die untere Schaltflache.

.

F

Ubersicht - Rechnungen als Buchungen iibergeben @
Rechnungs Rechnungs Kunden Kunden Rechnungs- Wurde als Buchung
Mummer Datum M. Mame betrag Ubergepen / Datum
1902001 17.02.2019 21001 Solaranlagen Sonne UG 285,00 [
1902002 17.02.2019 40000 Hubert Miller OHG 274 27 M
1902003 17.02.2019 11000 Bitburger Manfred 128,52 M

* Alle Bechnungen anzeigen ¢ Nichtibergehene Rechnungen anzeigen

Die markierten Rechnungen (Datensatz 1 bis 3) als Ubergeben { nicht ibergeben markieren ‘

[k arkieren Sie die Rechnungen uber den Datenzatzmarkierer links. Ziehen Sie mir gehaltener linker M austaste uber die
Datensatze, ader markieren mit GroBschreibtaste und Mausklick)

Rechnungsblcher

Datensatz: 14 1 kKM von 3 1| | 3
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Rechnungen

Es stehen 4 verschiedene Rechnungsbucher zur Auswahl. Diese werden jeweils auf dem

Bildschirm dargestellt und kénnen dann Gber den Menupunkt ,Datei / Drucken® ausgedruckt
werden.

B Rechnungsbuch : Bericht EI
Rechnungsausgangsbuch Datum: 17.09.202 Zeit 16:03 Seiter 1
Rechnungs Rechnungs Kunden Kunden Rechnungs Bezahlt
Nummer Datum Nr. Name betrag Ja am wie
1902003 17.02.2018 21001 Solaranlagen Sonne UG 24377 O
1902002 17.02.2019 40000  Hubert Mdller OHG 27427 O
1902001 17.02.2019 21001 Solaranlagen Sonne UG 299,28 ] 15.03.2019 Sparkasse
-
seite: 14 4| 1 »[H] 4 P
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Angebote

Angebote verwalten

Die Erfassung der Angebote entspricht weitgehend der Rechnungserfassung.

Angebote erfassen @
Angebot von: Kellermann GmbH Datum: 17.02.2019
Kundennummer: j ﬂ Angebotserstellung Anrede:
Angebotsnr; 1902001 " Brutta & Metto © MWStLfei Mame 1: Solaranlagen Sonne UG
Textwor den e B
Brasieim Strasse: Miillerweg 3
FLZ /Ort: 85716 LnterschleiBheim
Artikel- Listen- Menge FRabatt Mw-  Einzel- -
nummer  Bezeichnung  [Doppelklicken 2um Zoomen) preis  Einzel YPE Gesamt in% 5t%  Preis Gesamiprais
M| 110025 -||Lichtschalter Elbe 15.950 10 1 10| 0.00) 19 15,950 154,50
351000 - |[WWohnraumkabel 10m 40.000 1 ¢ 2/ 0.00] 19 40,000 80.00
* - 0
B Position lGschen ‘ Neue Position ‘ Summe: 23350 |
Kundenstamm | Artikelstamm | MNeues Angebot Angebotoschen | Auftragsdaten EBerechnen
Fabatt % 0.00 - Rabatt: 0.00
Zahlungshedingung:  Zahlbar sofort rein netto j + Parto & Verpackung: n.oo
Lieferung:  Ware wird abgeholt j Nettobetrag: 239,50
19% MWW'SE 45,50
* * & ‘ % ‘ i+ %% MWSE 0.00
Bruttobetrag: 285,00
Datensatz: 14 | Hil | M1 [r#] von 1

Angebote Ubersicht

Dort werden alle Angebote sowie bezogene Auftrage / Lieferscheine / Rechnungen
aufgelistet. Mit Doppelklick kbnnen diese aufgerufen werden.

Angebote Ubersicht

==

Angebots- Datum Kunden Kunden Bezogener Bezogener Bezogene
numrmer Mr. MName Auftrag / Datum Lieferschein / Datum Rechnung / Datum
[ 17.022019 21001 Solaranlagen Sonne UG 1802001 17.02.2019 0000000 0000000

Datensatz: I4 1 4] won 1

Doppelklicken Sie, um das Angebat aufzurufen, baw, in den entzprechenden Feldern Auftrag £ Lieferschein oder Rechhnung aufzurdfen.
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Auftrdge

Auftrage

Kundenauftrage verwalten

Die Erfassung der Auftradge entspricht weitgehend der Rechnungserfassung. Es kénnen Uber
die Schaltflache Angebote in den Kundenauftrag Ubernommen werden. Zusatzlich zum
Kundenauftrag kann auch eine Auftragsbestatigung gedruckt werden. Der Ausdruck ist mit
oder ohne Preise moglich. Der Stellschein ist eine Ubersicht, um z.B. im Lager die Ware

zusammenzustellen.

Kundenauftrige erfassen @
Kundenauftrag von: Kellermann GmbH Datum: 17.02.2019
Kundennummetr: 21DD1j i Rechnungserstellung Anrede:
Auftragsnr; 102001 —— ¥ Brutte & Metto © MWwStfei MNarne 1: Solaranlagen Sonne UG
Teutwvor den MName Z: B
Erasion Strasse: Miillerweg 3
PLZ /Ot 85716 UnterschleiBheim
Artikel- Listen- Menge Fabatt hw-  Einzel- -
nummer  Bezeichnung  [Doppelklicken zum Zoomen) preis  EinzelVPE Gesamt in% 5t%  Preis Gesamipreis
P| 110025 - ||Lichtschalter Elbe 15,950 10 1 10/ 000 19 15,950 159,50
351000 - |[Wohnraumkahel 10m 40,000 1 2 2/[ 0,00 19 40,000 80.00
* - a
B Fosition [dschen | Meue Fosition ‘ Angebote Ubermehmen Summe: 239,50 |
Eundenstamm| Artikelstamm | MNeuer Kundenauftrag | Kundenauftrag loschen | Auftragsdaten ||Preisemitdrucken?r: Ja ¢~ Mein
Auswahl Druckart Endetext. WWir danken fiir den Auftrag
4| w | [0 S| B ||TKndenafay | Stelischein Bl
iAuftragshestatiound | oo ischein Druck,
Datensatz: 14 1 k| M k%[ von 1

Kundenauftrage tbersicht

Dort werden alle Kundenauftrdge sowie bezogene Lieferscheine / Rechnungen aufgelistet.

Mit Doppelklick kdnnen diese aufgerufen werden.

Kundenauftrige Ubersicht @
Auftrags- Auftrags-  Kunden Kunden Bezogener Bezogene
H nummer datum Mr. Mame Lieferschein / Datum Rechnung / Datum
P| 17.02.2019 21001| |Solaranlagen Sonne UG 1802001/17.02.2019| | 0000000

Datensatz: 14 1 d] von 1
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Lieferscheine
Lieferscheine verwalten

Die Erfassung der Lieferscheine entspricht weitgehend der Rechnungserfassung. Es kdnnen

uber die Schaltflache Angebote und Kundenauftrdge in den Lieferschein tbernommen
werden.

Lieferscheine erfassen @
Lieferschein von: Kellermann GmbH Lieferscheindatum: 17.02.2019
Kundennurnmer: 4DDDDJ a4 Preise mitdrucken? Anrede:
Lisferscheint: 1902002  Ja & Nen  i|| Mamel:  Huber Miller OHG
Mame 2: Elektroinstallationan
Textworden )
Posten: Strasse: Irn Wvinkel 4
FLZ fOrt: BRZ21 Edling
Artikel- Listen- Menge Rabatt hw-  Einzel- -
nummer  Bezeichnung  [Doppelklicken zum Zoomen) preis  Einzel VPE Gesamt in% St%  Preis Gesamipreis
352000 - |lAussenkabel 10m 26,000 2 1 2/[ 0.00f 149 25,000 50.00
1100071 _~ ||Lichtschalter Daonau 10,000 1 1 1/ 0.00f 19 10,000 10.00
3 | =/ 1]
B Fosition |dschen ‘ Meue Position ‘ Angebote iibernehmen ‘ Kundenauftrage Ubernehmen ‘ Summe: G000 o
Kundenstarmm |gr‘tikelstamm | MNeuer Lieferschein | Lieferschein ldschen | Auftragsdaten | Stellschein Bild. | Stellschein Druck.
Lieferung:  Lieferung mit DHL j
& [0 S| v S| Endetex
aufkleber DS
Datensatz: 14 | 4 2 4] von 2

Lieferscheine Ubersicht

Dort werden alle Lieferscheine sowie bezogene Rechnungen aufgelistet.
Mit Doppelklick kdnnen diese aufgerufen werden.

=

o

Lieferscheine Ubersicht E@

Lieferschein Lieferschein HKunden Kunden Bezogene Rechnung -
Nummer Datum Nr. Name Rechnung Datum
» y 17.02.2018 40000/ |Hubert Miller OHG 0000000
1802001 17.02.2018 21001 |Solaranlagen Sonne UG 1902001| |[17.02.20149

Datensatz: 14 1 k| M von 2 o
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Umsatz
Monats- Jahresumsatze

Eine grafische Darstellung der Monats- und Jahresumsétze.

Umsatz-Monatsiibersicht @

Monatsumsitze

1200

1000

800

. 600 .

400

200

0
022019 04 2019

|E| Monatsumsatz 689,9700012 1050

4 | W | Jahr 2019 Jahresumsatzz  1739.97€ | & Netto C Brutto R

Es wird oft zusétzlich eine Tabelle mit den Monatswertenangezeigt. Diese kann weggeklickt
werden. Sollte die Grafik nicht angezeigt werden, versuchen Sie diese mit einem Klick in das
weil3e Feld neu aufzubauen. Die Darstellung der Jahresumsatze ist erst ab 2 Jahren mdglich.

Jahresumsitze Bruttobetrige @

Jahresumsitze Netto

4000

3500
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0

2019 2020
||:|Umsétze 1739,970001 3335
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Systemverwaltung

Systemverwaltung

In diesem Menu befinden sich die Programmpunkte, die System und Daten der T-Winfakt
betreffen. Sie verwalten hiertiber die Mandanten und Benutzer, sichern, reorganisieren, und
richten das Design und Formulare ein.

Stammdaten  Angebote  Kundenauftrige Lieferscheine Rechnungen Umsatzstatistik | System

f - w & & & i | p+ K Programm beenden
i Auftragsdatum d@ndern
Sonntag, 26. Juli 2020 Mandantenvenwaltung tmandant

Stammdaten  Angebote Auftrage Lieferscheine Benutzerverwaltung satz System

Datensicherung 0

Firmenstamm & Kundenauftrége Lieferscheine - Programm
Angebote venwalten —_ umsitze
Grundeinstellungen 9 verwalten verwalten Rcksicherung | beenden
e Angebote Ubersicht Kunglenaqftrage L|efersche|ne Reorganisation umsétze Auftr_agsdatum
Ubersicht Ubersicht atto dndern
Farmularentwurf E
) dtze Mandanten-
Lieferanten Wi i pmsd
T-Winfakt Design Ltto verwaltung

Meuinitialisierung
an T-Winfibu

Rechnungsbuch
Alles

Rechnungsbuch
Nach Jahren

Artikel tabellarisch Benutzerverwaltung

Artikel Baumstruktur Datensicherung

Lieferungen Riicksicherung

Zahlungsbedingungen Rechnungsbuch Reorganisation
Nach
redimungzn [Tt Formularentwurf
Bezahlt

T-Winfakt Design

Neuinitialisierung

L-WINFAK I,

Version 1.66

Seriennr.: 1234-5678 2507
Lizenznehmer: Testmandant
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Programm beenden
Aufruf Gber die Menileiste System / Ende

Durch Aktivieren dieses Programmpunkts verlassen Sie die T-Winfakt und kehren zur
Windows-Oberflache zurick.

Beim Verlassen der T-Winfakt erscheint eine Meldung, ob Sie eine Datensicherung
durchfuhren wollen.

Datensicherung durchfihren? >

| Wallen Sie wvor dem Beenden von T-Winfakt noch eine
" Datensicherung durchfdhren?

la Mein | Abbrechen |
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Mandantenverwaltung
Aufruf Uber die Menileiste System / Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung kénnen Sie Mandanten anlegen, suchen, léschen oder
wechseln. Folgende Eingabemaske wird im Menupunkt ,System/Mandantenverwaltung®

aufgerufen.

& Stammdaten Mandanten

Mandantenverwaltung Aktueller Mandant
1/Kellmann
Nr. Mandant Firmenname Strasse PLZ Ort
1 Kellmann K.ellermann Elektro Hauptstr. 2 80559 kiinchen
& Huber Fachhandel GmbH  Huber Fachhandel Gmk Marktplatz 4 85386|Eching
999 Test Testmandant |
Wechsel Meuanlage Suchen Laschen Drucken Ende —

Aus der Ubersicht ist zu erkennen, dass in der Fibu die Mandanten Nr.1 Kellmann, 2 Huber
Fachhandel GmbH und 999 Test angelegt sind.

Mandanten Wechsel

Zum Wechseln des Mandanten muss der Cursor in irgendeinem Feld des gewlnschten
Mandanten stehen. Nach Betatigen der Taste ,Wechsel“ werden Sie gefragt, ob Sie auch
wirklich zum ausgewahlten Mandanten wechseln wollen.
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Mandanten wechseln |E|

: ?/‘ Wallen Sie zu ‘Huber Fachhandel GmbH' wechseln #

B Winfibu Login
Login fur: Huber Fachhandel GmbH

Benutzemarme: |Benutzer? [0]4

FPasswor; | Abbrechen

Nach erfolgreicher Berechtigungs- und Passwortuberprifung wird in den ausgewahlten
Mandanten gewechselt.

Beachte: Jeder Benutzer kann nur zu denjenigen Mandanten wechseln, fir die er auch eine
gultige Benutzerkennung hat. Wurden 3 Fehleingaben hintereinander gemacht, wird die
Faktura geschlossen.

Mandanten Neuanlage

Mandanten Meuanlage @

Neue Mandantennr.: 3
Neuer Mandantenname:

Bauer und Miller kG

O

[

[0]:4 Ahbrechen

Mit einem Mausklick auf den Button ,Neuanlage“ kdnnen Sie einen neuen Mandanten
anlegen. Es 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

Neuer Mandant-Nr.:

Hier wird die gewinschte Mandantennummer eingegeben; wurde die neue Nummer friher
schon vergeben erscheint eine Fehlermeldung, und das Feld Mandant-Nr. ist wieder leer fir
eine Neueingabe.

Neuer Mandant-Name:
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Der Firmenname lhres neuen Mandanten (max.30 Stellen). Dieser Name mit der
Dateiendung mdb wird der Dateiname (hier Bauer und Muller KG.mdb).

Vorlage Mandant:
Falls Sie sich einen Mustermandanten aufgebaut haben, besteht hier nun die Moglichkeit,
diesen als Vorlage fir den neu anzulegenden Mandanten anzugeben.

Nach dem Dricken der OK-Taste erscheint eine Meldung mit den von lhnen vorher
eingestellten Merkmalen:

Meuanlage Mandant X

4P Es wird ein neuer Mandant unter der Mummer 3 mit dem
L ' Mamen [= Dateiname] ‘Bauer und Muller KG' neu angelegt.
—  Der Mandant enthalt keine Daten.

Ok | Abbrechen

Bei Bestatigung mit der Taste ,OK®* wird Ihr neuer Mandant mit den vorher ausgewahlten
Eigenschaften und der Standard-Zugriffsberechtigung angelegt. Benutzer = Benutzer +
Mandantennummer (im Bsp. Benutzer3), das Passwort lautet nach Neuanlage immer
Winfibu. Nach erfolgreicher Neuanlage erscheint einer Bestatigung

In unserem Beispiel sehen Sie den neuangelegten Mandanten an 3. Position.

E| Stammdaten Mandanten

Mandantenverwaltung Aktueller Mandant
1/Kellmann

Nr. Mandant Firmenname Strasse PLZ Ort

1 Kellmann Kellermann Elektro Hauptstr. 2 80559 | kiinchen

¢ Huber Fachhandel GrmbH  |Huber Fachhandel Gmk|hMarkiplatz 4 85386 Eching

3 Bauer und Miiller KG |
999 Test Testmandant

Wechsel Meuanlage Suchen Loschen Drucken Ende —
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In den Feldern ,Firma, Strae, PLZ und Ort* lassen sich Firmenname und Adresse erfassen.
Diese werden dann in den Firmenstamm uUbernommen. Sie kénnen diese Angaben aber
auch spater, nach dem Wechsel zum neuen Mandanten, in dessen Firmenstamm erfassen.

Zum neuangelegten Mandanten kénnen Sie wechseln, indem Sie den Cursor in ein Feld des
neuen Mandanten setzen und den Button ,Wechsel” betatigen. Nach dem Wechsel kdnnen
Sie dann im neuen Mandanten Benutzerrechte vergeben. (Vgl. Kapitel Benutzerverwaltung)

Mandanten Loschen

Mit dieser Funktion werden Mandanten mit den gesamten Daten unwiderruflich geloscht
Nach Betatigen des Buttons ,Ldschen® erscheint folgende Warnmeldung.

Mandanten ldschen |X|

Mach der Ausfihrung sind samtliche Daten des Mandanten urwiderruflich geldscht,
! Diese kinnen nur noch dber eine Ricksicherung wiederhergestellt werden.
Wollen Sie trotzdemn Fortfabren #37

Mein

Nach Betatigung des Buttons ,Ja“ erscheint eine weitere Warnmeldung uber die Ldschung
aller Zugriffsberechtigungen auf den Mandanten.

Datenbank loschen |E|

P Willen Sie den Mandanten "Bauer und Miller K& wirklich Bschen???
%,_-\/ Beachten Sie, dali samtliche Zugriffsberechtigungen
ebenfalls geldscht werden!!!

Sie kénnen diesen Mandanten jedoch nur I6schen, wenn Sie eine Zugriffsberechtigung auf
diesen Mandanten besitzen. Diese muissen Sie im folgenden Fenster mit dem
entsprechenden Passwort eingeben und ,Ldschen® anklicken.

B Mandanten loschen Pz|

Um einen Mandanten zu lischen,
geben Sie bhitte den Namen und das Palwort
dieses Mandanten ein.

Benutzermame; Benutzerd Loschen
Pafwort I Abbrachen

Folgende Schlussmeldung bestatigt der erfolgreichen Loschung.
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1 Mandant wurde komplett geléscht 11
1
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Benutzerverwaltung
Aufruf Uber die Menileiste System / Benutzerverwaltung

Mit Anlage eines Mandanten wird als Standard der Benutzerxxx (xxx steht fur die
Mandantennummer) mit dem Passwort ,Winfakt‘ angelegt. Uber die Benutzerverwaltung
kénnen Sie nun fur jeden Mandanten echte Benutzer mit Passwort hinterlegen, die auf den
Mandanten Zugriff haben sollen. Gleichzeitig kdnnen dort auch nach Bedarf Benutzer wieder
geléscht werden. Soll ein Benutzer mehrere Mandanten bearbeiten kdnnen, so muf3 dieser in
den verschiedenen Mandanten separat angelegt werden. Nach Vergabe der Benutzerrechte
sollte aus Sicherheitsgriinden der allgemeine Benutzerxxx geléscht werden.

B Benutzeriibersicht ﬁ|

Benutzerverwaltung

Benutzer Zugriffsberechtigt fir:
Benutzerddi Test

Meu-

" anlage > Ldschen

=4 Drucken

&) Ende ‘

‘ & Hilfe

Neuanlage

Uber diesen Button kénnen Sie zu dem Mandanten indem Sie sich gerade befinden die
jeweiligen Benutzer anlegen. Nach Dricken dieses Buttons 6ffnet sich folgendes Fenster:

B Benutzerneuanlage ﬁl

Um einen neuen Benutzer einzutragen,
nennen Sie hitte einen Namen und ein Paflwon.

EBenutzemame: (Huber OFK
Ealwiort; === Abbrechen
Pafwort ===
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Im Feld Benutzername geben Sie den entsprechenden Namen (max. 30 Stellen) ein. Dann
vergeben Sie fur den Benutzer ein Passwort, das Sie im 2. Passwortfeld noch mal bestatigen

mussen.
Bei einer Fehleingabe im 2. Passwortfeld erscheint eine Fehlermeldung, dass das Passwort

nicht korrekt sei.

Die erfolgreiche Neuanlage eines Benutzers wird mit folgender Meldung bestatigt:

Neuanlage erfolgreich ﬁ|

L]
\1{) Dem Benutzer 'Huber' worde die Zugangsberechkiqung Flr 'Test' erkeilk,

Mit Dricken der Taste OK wird Ihr neuer Benutzer angelegt. Hier im Beispiel der Benutzer
»Huber®.

B Benutzeriibersicht

Benutzerverwaltung

Benutzer Zugrifisberechtigt fur:

Benutzerdds Test
Huber Test

Meu-

" anlage > Laschen

4 Drucken | € Ende ‘ —

‘ @ Hilfe

Beachte: Die T-Winfakt unterscheidet bei Benutzernamen und Passwort in Grol3- und
Kleinschreibung. Nach 3-maliger Falscheingabe wird die Faktura geschlossen.
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Léschen

Mit dieser Funktion werden Benutzer fir den gerade aktuellen Mandanten geldscht. Nach
Dricken des Buttons ,Ldschen® 6ffnet sich folgendes Dialogfenster:

B Benutzer_ldschen : Formular

Um einen Benutzer zu laschen,
geben Sie hitte den Namen und das PaRwort ein.

Benutzername: |Huber Loschen
Falwort I Abbrechen

Nach Eingabe des Benutzernamens und dessen Passwortes wird mit Betatigen des Buttons
.LOschen“ der Benutzer fur den gerade aktuellen Mandanten geldscht. Nach erfolgreicher
Ldschung erscheint folgende Meldung:

Benutzer ldschen |g|

\i:) Der Benutzer wurde geldscht!
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Auftragsdatum andern

Aufruf Gber die Menileiste System / Datum andern

In diesem Untermeni kénnen sie das Tagesdatum andern. Dieses Datum ist die Grundlage
fur die Erfassung einer Rechnung, Lieferschein, Auftrag, Angebot, Ausdricke, Berechnungen
etc. und wird beim Aufruf der T-Winfakt vom Systemdatum des Rechners tibernommen. Uber
dieses Formular kann das Datum jederzeit geandert werden

Geben Sie hier im aktiven Formular das neue Tagesdatum im Format tt.mm.jjjj ein.

Tagesdatum @
Tagesdatum andern

Systemdatum: 26.07.2020

Neues Tagesdatum:

termina T-Winfiakt Scite 56



Systemverwaltung

Datensicherung
Aufruf Uber die Menlleiste System / Datensicherung

Die Datensicherung sichert den aktuellen Datenstand des bearbeiteten Mandanten auf ein
Speichermedium wie USB-Stick, Festplatte oder auch noch auf Disketten. Das Programm
fragt Sie auch beim Beenden der FIBU, ob eine Datensicherung durchgefiihrt werden soll.
Fuhren Sie regelmalig eine Datensicherung durch, um z.B. nach einem Systemabsturz
wieder auf einen aktuellen Datenstand zugreifen zu koénnen. Auch sollten Sie die
Datensicherung auf verschiedenen Sicherungsmedien durchfiihren und von Zeit zu Zeit das
komplette Winfibu Verzeichnis auf eine CD brennen.

Speichermedien zum Datensichern gibt es mittlerweile viele und zu einem ginstigen Preis.
USB-Sticks, externe Festplatten, Netzlaufwerke (NAS) oder auch die normale Festplatte im
Computer kdnnen zur Sicherung der Daten gut verwendet werden. Es ist auch wichtig, dass
Sie nicht standig auf eine bestehende Sicherung dribersichern, sondern z.B. fur jeden Monat
ein Unterverzeichnis anlegen, und dorthin sichern. So kann im Ernstfall auch auf die
Sicherung eines friheren Monats zugegriffen werden, die sonst evtl. bereits mit einem
kaputten Datenbestand Gberschrieben worden ist.

Eine gute Datensicherung ware jeden Monat eine Sicherung in ein Monatsunterverzeichnis
auf einem Speichermedium durchzufuhren, und dieses Speichermedium noch mal zu
sichern. So konnten z.B. auf der Festplatte unter dem Winfibu Verzeichnis ein Verzeichnis
Sicherung erstellen und darunter je ein Verzeichnis fur das Jahr und Monat. Den kompletten
Sicherungspfad (ab Sicherung) kopieren Sie dann noch mal auf eine externe Festplatte. Mit
diesem Sicherungskonzept sollten Sie gut gegen Datenkatastrophen geschutzt sein.

Geben Sie im Sicherungspfad Laufwerk und Verzeichnis ein, in das der aktuelle Mandant
gesichert werden soll. Sie kdnnen auch tber die Schaltflache Auswahl einen Dateimanager

B Datensicherung @

Datensicherung

Der aktuelle Mandant Test soll auf folgendes Laufwerk oder
Yerzeichnis gesichertwerden: Geben Sie den Pfad ein oder
wahlen iiber die Schaltflache Auswahl.

CAT-Winfibu =F\DatensicherungOktober 201104

Gefundene Sicherungen

<Testr

Sicherung starten Ende

(Beispiel hier T-Winfibu - in T-Winfakt gleich)

aufrufen und dort das Sicherungsverzeichnis oder Laufwerk auswahlen.

Nach der Auswahl werden im unteren Fenster die gefundenen Datensicherungen angezeigt.
Befindet sich dort vom aktuellen Mandanten eine Datensicherung, wird diese nach einer
Sicherheitsabfrage Uberschrieben.
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Mandant Test sichern in:

Speichern in:

@

Zuletzt
vernmendete [,

€

Deszktop

Eigene D ateien

-y

[ Oktober 2010

- o« E ek E-

Zuletzt vermendete Dokumente
% Deszktop
E} Eigere D ateien
'j Arbeitzplatz
j BE-Dizhkette (4]
gt Fehbladde [C:]
[ Twfinfibu =P
|3 Datenzicherung
(=] Oktober 2010
H‘d‘, DwDr-Laubwerk [D:]
ig C auf "Hauptrechner [=p3000]1" [
S Server [Z2]

|3 Gemeinzame Dakumente

::‘J}g |2 Eigene Dateien
‘ \-j Metzwerkumgebung
Arbeitzplatz
“
Metzwerkumgeb D ateiname:;
Lng

ITESLMH j Speichern I
;I Abbrechen |
% |

Mit diesem Windows-Dateimanager haben Sie Zugriff auf alle Laufwerke des Computers und
Netzwerkes. Sie kdonnen sich durch die Verzeichnisse bewegen neue anlegen und auch
Verzeichnisse Iéschen.

D ateitvp: I

Mandant Test sichern in:

~ o« @ efE

Speichern in; I | Datensichenng

| okkober 2010]_|

£

[Meuen Crdner erstellen|

Zuletzt
vemwendete D

€

Desktop

|

Eigene D ateien

%

Arbeitsplatz

L., !

Metzwerkumgeb D ateiname: Offren

ung

| Testh11 =
[

[ ateityp: I Abbrechen

1
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Nach dem Klicken der Schaltflache Speichern, wird das Sicherungsverzeichnis ausgewéhlt
und der Dateimanager geschlossen. Sind in dem Verzeichnis bereits Datensicherungen
vorhanden, werden diese im Feld "Gefundene Sicherungen" angezeigt.

Mandant Test sichern in:

S peichern in; | (5= 30 kkober 20104

M E eF E2-

-

5D

Zuletzt
vensendete D

Fr-
L

Dezktop

Eigere D ateien

=y

Arbeitzplatz

<

Metzwerkumgeb D ateiname: |T et M1
Lng

Speichern

Abbrechen

I

D ateityp: |

B Datensicherung

Datensicherung

Der akiuelle Mandant Test soll auf folgendes Lautwerk odear
“arzeichnis gesicher werden: Geben Sie den Ffad ein oder
wahlen Uber die Schaliflache Auswahl.

CHATWintibu =P\DatensicherungDkiober 20704

Gefundene sSichetungen

Sicherung starten ‘ Ende

Eine Meldung informiert, dass die Sicherung durchgefihrt wurde.

Datensicherung beendet P§|

L.
1 J Die Datensicherung won 'Test' worde durchgefibrk!
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Dateiformat:

Die Mandanten der Fibu werden auf der Festplatte im Fibu-Verzeichnis mit der
Dateierweiterung ,MDB* (Microsoft DataBase) abgespeichert. Gesicherte Mandanten haben
als Dateierweiterung ein ,M“ gefolgt von zwei Zahlen, die dariber Auskunft geben, ob die
Sicherung auf mehrere Disketten verteilt ist (ja, das wirde noch funktionieren).

Beispiele:
1. Der Mandant ,Test* wird auf eine Diskette gesichert:

Dieser ist im Fibu-Verzeichnis als ,TEST.MDB® gespeichert, und wird auf die Diskette als
»1EST.M11“ gesichert. Dabei bedeutet ,11“ in der Erweiterung 1. Diskette von 1 Diskette.

2. Der Mandant ist zu grof3 fur eine Diskette, und muss deshalb auf zwei Disketten aufgeteilt
werden:

Auf die erste Diskette wird der erste Teil der Sicherung als Datei ,TEST.M12“, auf die zweite
Diskette der Rest als Datei ,TEST.M22“ gesichert. Dabei bedeutet ,12% das ist die erste von
zwei Sicherungsdisketten, ,22“ die zweite von zwei Sicherungsdisketten. Bei einer Sicherung
uber drei Disketten wurden die Dateierweiterungen ,M13%, M23“ und ,M33“ heil3en. Bei der
Rucksicherung muss naturlich die Reihenfolge eingehalten werden (Erst M12, dann M22).

Beachte: Datensicherungen auf Disketten sind zu vermeiden, da es bei diesem
Speichermedium zu Ausféllen (z. B. defekte Spuren) kommen kann. Ein Rucksicherung von
einer fehlerhaften Diskette wirden den aktuellen Mandanten zerstoren. Sie sollten daher auf
jeden Fall eine zusatzliche Sicherung auf lhrer Festplatte machen bzw. Ihre Sicherung auf
CD-Rom / USB-Stick etc. durchfuhren.

Fur die Datensicherung sind Sie verantwortlich. Die Fa. Termina GmbH kann fir
Datenverluste keine Haftung tbernehmen.

Verzeichnisse:

Bei der Sicherung auf eine Festplatte muss zur Laufwerksangabe noch das gewinschte
Verzeichnis angegeben werden, da die Sicherung sonst in das Hauptverzeichnis der
Festplatte kopiert werden wirde. Bei Sicherung auf Diskette ist ein Unterverzeichnis nicht
erforderlich.

Schaltflache OK
Startet die Datensicherung

Schaltflache Abbrechen
Bricht die Datensicherung ab und kehrt zum Hauptmeni zurtck.
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Riicksicherung
Aufruf Uber die Menileiste System / Ricksicherung

Sollte wirklich einmal ein Mandant durch unvorhersehbare Umstande (Systemabsturz,
Stromausfall...) so stark beschadigt werden, dass die Reorganisation ihn nicht mehr
reparieren kann, muss Uber die Ricksicherung auf einen gespeicherten Datenstand
zuruckgegriffen werden. Im Rucksicherungsfenster wahlen Sie das Laufwerk und Verzeichnis
aus, in dem der Sicherungsmandant gespeichert wurde. Bei einer Diskettensicherung eines
Mandanten Uber mehrere Disketten, muss zur Erkennung die erste Diskette im Laufwerk
liegen. Das Programm verlangt dann immer die entsprechende Folge-Sicherungsdiskette.
Haben Sie das Sicherungslaufwerk und evtl. einen Sicherungspfad gewéhlt (Pfadeingabe
oder besser Auswahl Uber den Dateimanager = Schaltflache Auswahl), werden alle
gefundenen Sicherung der Mandanten im unterem Fenster aufgelistet. Starten Sie die
Rucksicherung mit OK wird die Sicherung des aktuellen Mandanten zurtckgesichert. In der
folgenden Abbildung wird der Mandant Test aus dem Verzeichnis "T-Winfibu
XP\Datensicherung\Oktober 2010" von der C-Festplatte zurtickgesichert.

F

B Datensicherung E|

DatenRUCKSsicherung

Eine Datensicherung des akiuellen tandanten Test soll wom folgenden
Laufwerk oder %erzeichnis zuriickgesichert werden: Geben Sie den Ffad
ein oderwahlen lber die Schaliflache Auswahl.

CAT-Winfibu <F\DatensicherungyOktober 20704

Gefundene Sicherungen

<kellermanns <Tests

Datenriicksicherung starten Ende

(Beispiel hier T-Winfibu - in T-Winfakt gleich)

Folgende Meldung informiert Uber eine erfolgreiche Rlcksicherung. Die Buchhaltung des
Mandanten wurde dadurch auf den Stand der Datensicherung zuriickgesetzt.

Datenriicksicherung beendet

L
\l:) Die Ricksicherung won ‘Test' worde durchgefihrt!

Beachte: Bevor die T-Winfakt eine Ricksicherung vornimmt, wird der gerade aktuelle Stand
des derzeitigen Mandanten auf die Festplatte im T-Winfakt Verzeichnis mit der Endung mdx
abgespeichert. Im Falle einer fehlgeschlagenen Riicksicherung kann somit der ursprtingliche
Stand wieder hergestellt werden. In diesem Beispiel wird vor der Ricksicherung der Mandant
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Testmdb in die Datei Test.mdx gesichert. Sollte die Rucksicherung durch einen
Laufwerksfehler nicht komplett durchgefihrt werden koénnen, kopieren Sie Uber den
Windows-Explorer die Datei Test.mdx wieder auf den Mandanten Test.mdb zuriick (Zuerst
Test.mdb l6schen, danach Test.mdx in Test.mdb umbenennen). So erhalten Sie den Stand
vor der Rucksicherung. Versuchen Sie aber nicht eine defekte Ricksicherung ein zweites
Mal zuriickzusichern, da beim zweiten Versuch die Sicherungskopie mit dem defekten Teil
der ersten Ricksicherung tberschrieben wird und damit auch unbrauchbar wird.

Rucksicherung eines anderen Mandanten (Mandanten kopieren)

Uber die Datenriicksicherung besteht auch die Moglichkeit einen anderen als den aktuellen
Mandanten zurtickzusichern. Damit werden die Daten des aktuellen Mandanten durch die
Daten des Rucksicherungsmandanten tberschrieben. Diese Methode eignet sich sehr gut,
um einen speziell erstellten “Rohmandanten” als Basis flUr andere neue Mandanten zu
kopieren. Erstellen Sie dazu einen Mandanten, den Sie weiterkopieren méchten, und machen
von diesem eine Datensicherung. Uber die Mandantenverwaltung legen Sie dann einen
neuen leeren Mandanten an und wechseln zu ihm. Im neuen leeren Mandanten rufen Sie
nun die Rucksicherung auf, um die Datensicherung des zuvor kopierten Rohmandanten in
den neuen Mandanten einzuspielen

B2 Datensicherung ﬁ|

DatenRUCKsicherung u

Eine Datensicherung des akiuellen Mandanten Test sall wom folgenden
Lautwerk oderVerzeichnis zurlckgesichertwerden: Geben Sie den Pfad
ein oder wahlen uber die Schalflache Auswahl,

*DatensicherungOktober 20104 ellermann Auswahl

Gefundene Sicherungen

Datenriicksicherung starten Ende

Um einen anderen Mandanten auf den aktuellen Mandanten riickzusichern, missen Sie
einzig in der Eingabezeile Laufwerk, Pfad und Namen des gewilnschten Mandanten
eingeben. Im folgenden Beispiel soll der Mandant Kellermann, dessen Datensicherung sich
im Laufwerk C unter dem Pfad T-Winfibu XP\Datensicherung\Oktober2010 befindet, Gber den
aktuellen Mandanten TEST zurlickgesichert werden. Damit werden alle Daten von TEST mit
den Daten von Kellermann tUberschrieben.

Um eine versehentliche Uberschreibung zu verhindern, informiert Sie eine Warnmeldung vor
der Rucksicherung.

Dateniibernahme eines anderen Mandanten.

P Es wurde ein anderer Mandant zum Ricksichern ausgewahlt, Dadurch werden alle Daten des aktuellen Mandanten durch die Daten des Mandanten C:\T-'Winfibu
L\/ #P\Datensicherung) Ckiober 20104Kellermann dberschrieben, Ricksicherung Fortfabren?
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Reorganisation
Aufruf Uber die Menileiste System / Reorganisation

Die Reorganisation komprimiert und repariert die Datenbank des Mandanten. Bei der
Komprimierung wird die Datenbank neu durchorganisiert, welches meist mit einer
Verkleinerung und auch mit Erh6hung der Zugriffsgeschwindigkeit verbunden ist. Aus diesem
Grunde sollten Sie jeden Mandanten einmal im Monat reorganisieren.

Vor der Komprimierung wird die Datenbank automatisch repariert. Fehlerhafte Daten und
Strukturen werden dabei ausgebessert, sofern das noch mdglich ist. Sollte ein Mandant z.B.
durch Systemabsturz oder Stromausfall starker beschadigt sein, wird dies beim
Programmeinstieg normalerweise automatisch erkannt, und der Mandant repariert.
Verzichten Sie trotzdem nie auf eine regelmafige Datensicherung!

Datenbankrecrganisation

A% Soll die Reorganisation nun gestartet werden? Dabei wird die
'9-' aktuelle Mandantendatenbank
= CA\TWinfaktTmp\Testmandant.MDE sowie die
Mandantenverwaltung Mandant.mdb repariert und
komprimiert,

Ja | Mein

Wichtig: Machen Sie vor der Reorganisation eine Datensicherung
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Formularentwurf

Hier wird das Formular fur Rechnungen, Liefscheine ...eingetstellt. Sie haben dazu 3
Uberschriften, 2 Absender und 4 Datenblécke unten am Seitenful® zur Verfligung.

Uberschrift 1:

Powerline .26

" Aa | © |VonObeninmm| 6 -| Ausrichtung; Zentriert - |

termina GabIlAl

7 Uberschnﬁqz

AﬂhurBBeker 1

-jkursw fett / Aal @ IV" banfhmm! R Ausnchhmg{ Zentnertvl':

Termina Geselischaft flir Datenverarbeitung und Organisation mbh

- Uberschrift 3: Arth

rBesker 12

| a [ | VonObeninmm| 24 - | Ausiichtung Zertier - |

Entwicklung, Vertrieb und Service der Software T-Winlohn und T-Winfibu

Daten fur
Formularaufbau
aus

Briefkopf als Grafikdatei einlesen und in
Mahnung/Kontoauszug oben anzeigen

Firmenstamm
ubernehmen

Termina GmbH
| Freisinger Str. 11

' 85764 Oberschleiheim

Finanzamt Minchen fur

Korperschaften

Ebersberg

Steuernr.: 999/888/82827

Sparkasse Miunchen Starnberg Offnungszeiten:

Termina GmbH|

Freisinger Str. 11
85764 OberschleiRheim/’
Tel: 089 /37 506172
Fax: 089/3154170
www termina.de |

Mo-Fr.: 9:00 - 12:00
13:00 - 18:00

Fur alle Datenfelder stehen lhnen alle Schriften zur Verfligung, die auf Ihrem PC installiert

sind. Zusatzlich ist fast immer noch die Schriftfarbe und Ausrichtung einstellbar. Dazu rufen
Sie die entsprechende Schaltflache auf.

Schriftrt i s

Schriftart: Schriftschnitt
[Aval
Arial Black i
O Adal Namrow (4
() Aral Unicode MS Fett kursiv
() Batang
() BatangChe
O Blackadder ITC i
M — Efekte — Beispiel
| | I Durchgestrichen
[ | - e \AaBbYyZz
|| | Farbe:
“ | Il Schwarz LI Skript:
| Westlich |
Dieses ist eine OpenType-Schriftart. Sie wird auf dem Drucker und
auf dem Bildschirm verwendet.
—— > e
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Auswahl der Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad und weitere Effekte mit Beispielanzeige. Die
Darstellung kann je nach Windowssystem etwas unterschiedlich sein.
Auswahl der Schriftfarbe mit der Mdglichkeit die Farbe einzustellen.

Farbe @

Grundfarben:

Benutzerdefinierte Farben:

NN _ _
EEEEEEEN -Farbt..‘IGO Rot:[0

sat:[0 Gan:[0
art efiriere I Farbe|Basis Hell - lo_ Blau: lo_-
OK | Abbrechen | Farben hinzufigen |

Abstand von oben /links

Bei den meisten Datenblocken ist der Abstand von oben einstellbar. Die Angabe in ,mm* ist
eine ca. Angabe, da der Abstand von Drucker zu Drucker etwas abweicht. Beim ,Absender
klein“ ist sowohl der Abstand nach oben und nach links einstellbar, um die Adresse fur das
Sichtfenster im Kuvert einzustellen. Natlrlich wird dann die Adresse mit eingestellit.

Daten fur Formularaufbau aus dem Firmenstamm Ubernehmen

Zur Grundeinrichtung kénnen Adress- und Bankdaten aus dem Firmenstamm tbernommen
werden. Diese konnen Sie dann &ndern, ergdnzen und formatieren. Bitte beachten Sie, dass
dadurch bereits eingegebene Texte in den Datenfeldern Uberschrieben werden.

Zeilenumbruch im Textfeld
Um in einem Textfeld, besonders im Absenderfeld rechts, einen Zeilenumbruch zu erreichen,
halten Sie die ,Strg“ Taste gedrtckt und driicken zusatzlich ,Enter

Briefkopf als Grafikdatei einlesen

Anstatt den Briefkopf Uber eigene Textzeilen zu gestalten, haben Sie auch die Moglichkeit
einen Briefkopf als Grafikdatei einzulesen. Uber die Schaltflache gelangen Sie zur Auswahl.
Dort kdnnen Sie eine Grafik im Format BMP, WMF oder EMF einlesen.

Die Grafik wird in der Vorschau mit einem Positionierungsrahmen in der entsprechenden
Position angezeigt. Grof3e und Abstand kdnnen lber Schieberegler eingestellt werden. Die
blauen Markierungen in den Schiebereglern ist der mdogliche Einstellbereich. Wird der
Abstand von links erhéht, sinkt die mogliche Breite der Grafik. Zusatzlich lasst sich die Grafik
abschneiden, dehnen oder zoomen. Je nach Drucker wird die Darstellung und Druckbreite
etwas abweichen.

Der eingelesene Briefkopf wird tber die Uberschriften 1 bis 3 gelegt. Diese miissen dann
evtl. geléscht werden
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Um keine Grafik einzubinden, lI6schen Sie die Dateizuordnung in der Zeile.
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B e e e a s o L e e fr——
Fg] Briefkopf als Grafikdatei einlesen und in der GroBe und Position anpassen 23]

: i Gesellschat fiir Datenverarbeitun
Lk@ﬁmlllm@ und Organisattijon mb|.|V tung

Zugeordnete Grafikdatei: Z:\Corel\termina\Termina Briefkopf.wmf i

(Ist hier eine Grafikdatei als Briefkopf ausgewahlt, wird diese auch auf der Mahnung und Briefkopf al 7 i
dem Kontoauszug gedruckt. Sonst diese Zuordnung léschen) o . i

Grafikdatei
Wie soll die BriefkopfgroBe angepasst werden? einlesen
& Bildzoomen (" Biddehnen ¢ Bild abschneiden Ende

= r Abstand Briefkopf von

oben inmm: 3

Breite Briefkopfin mm: 182 Y
[ g

-) | | ' ' 0 | | ' ' | | ' ' | | | ' ' () HdlerEﬁmf
Abstand Briefkopf von links in mm: & in mm: 29

Vorschau Formularaufbau
Sie erhalten eine Vorschau, wie das Mahnformular mit ihren Einstellungen und Texten
aussieht.

L o Gesellschaft fur Datenverarbeitun
Lﬁ@ﬁmlﬂm@ und QOrganisation mbH :

Termina GmbH

Termina GmbH, Freisinger Str. 11, 85764 Oberschieiheim Freisinger Str. 11
Anrede 85764 OberschleiBheim
Name 1 Tel: 089 /37506172
Name 2 Fax: 089/31541 70
Strasse + Hausnr. www.termina.de
PLZ Ort

Kontonummer: 12345 Mahnung / Kontoauszug 30.04 2015

Mahntext
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Systemverwaltung

T-Winfakt Design
Aufruf Uber die Menileiste System / T-Winfakt Design

Uber diesen Programmpunkt kénnen Sie das Aussehen der Eingabefelder und die
Hintergrundfarbe der T-Winfakt einstellen.

B Design der, Eingabefelder & Hintergrund @andern

Design der Eingabefelder

|wei|3-vertieft - |transparent-vertieﬂ -

|wei|3—f|a|::h |.5~ |tran5parent—f|au::h -

weill - gravient| o |transparent - grasviert | .~

Formular Hintergrundfarbe

Flicken zur
- i~ | Farbeingabe |~ [Wolken r~
| | 'S | | - | | ~ |Globus ~
| | . | | ' | i |Nacht .
iEinstellungen speichern & beenden: Abbrechen

Design der Eingabefelder
Es stehen 6 verschiedene Designs der Eingabefelder zur Verfligung, die alle dargestellt
werden.

Formular Hintergrundfarbe

Waéhlen Sie aus den vorgegebenen Farben eine Hintergrundfarbe fur die Formulare aus, oder
erstellen Sie die Farbe Uber das Feld "Klicken zur Farbeingabe" selbst tGber die Windows
Farbauswahl.

Wolken - Globus -

Nacht Grundfarber:
Das sind 3 | T T
Hintergrundbilder die als B TEFEEE
Formularhintergrund
angezeigt werden. EFNEESEN 4
HENEEEEENE
EEEEEEEN
A A E N Wl I
Benutzerdefinierte Farben:

H NN
Earht IE Hat: Iﬁ
fEEEEEEN ﬁétt.:lﬁ Gri.jﬂ:lﬁ

| FarbelB asis Hel:[145  Blau [132

oK | Abbrechen | [ Exiben hinzufligen |
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Systemverwaltung

Neuinitialisierung
Aufruf Uber die Menileiste System / Neuinitialisierung

Unter bestimmten Umstanden kann es sein, dass Sie die Fibu neu initialisieren muissen.
Wenn Sie z.B. einen neuen Mandanten anlegen, und die Daten dafir von einem
bestehenden Mandanten Ubernehmen, mochten Sie die Stammdaten behalten, alle
Bewegungsdaten (Rechnungen, Lieferscheine ...) aber nicht. Auf Wunsch sind auch der
Kundenstamm und / oder Artikelstamm l6schbar.

Meuinitialisierung @
T-Winfakt neu initialisieren

Alle erfassten Rechnungen, Lieferscheine, Auftrage.
Angebote und der jeweiligen Posten werden geloscht
(Alle Jahre). Die Stammdaten bleiben erhalten.
Mit diesem Programmpunkt wird die Fakiura fur einen
Meubedginn ohne Bewegungsdaten initialisiert.

Ed Kundenstamm zusatzlich komplett I6schen.
O Arikelstarmm zusatzlich komplett 1Gschen.

(0]:8 Abbrachen

Beachte: Wenn Sie diese Funktion ausfihren, werden alle lhre Daten unwiderruflich
geloscht. Sie konnen diese Daten nur noch tber eine Ricksicherung wiederherstellen.

Nach Drucken des Buttons OK kommt noch folgende Sicherheitsmeldung.
Bei Bestatigung mit ,Ja“ wird die endgultige Neuinitialisierung durchgefuhrt
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